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RECTORIA
APRUEBA REGLAMENTO ACADEMICC GEMERAL

DECRETO DE RECTORIA N°92
Santiage, 30 de energ de 2023

VISTOS:
Lo previsto en l0s Articulos Décimo Cuarto y Décimo Octavo de los Estatutos del Instituto de Estudios
Bancarios Guillermo Subercaseas;

CONSIDERANDO:
La necesidad de contar con ajustes mencres al Reglamento Académico General, para responder a
requerimientos establecidos en la Ley 21,369 que Regula el acoso sexual, la viclencia y fa discriminacidn

de panaro an |z Educacion Superior;

La pertinencia de derogar en el Reglamento Academioo General algunos articulos relacionados con el
proceso de admisidn en consideracidn a gue ya no corresponde su aplicacién y modificar otras normas

Que era necesario actualizar,

El acta de sesidn de Directorio Ordinario N™1/2023 del Instituto de Estudios Bancarios Guillermo
Subercaseaux, de fecha 25 de enero de 2023, en orden a aprobar fas actualizaciones realicadas el
Reglamento Académico General y presentadas por el Vicerrector Académico al Comité de Rectaria y al

propio Directorio;

CECRETO:
1" Apruébese v promilguese el texto refundido del

nuaya Reglamento Académlco General del Instituto de Estudios Bancarios Gulillermo Subercaseaus, el
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que comenzard a regir a contar del Primer Semestre del afio 2023, entendiéndose como 1al el primer
dia de clases del perfodo académico gue se indica en el Calendario Académico respectivo.

El mencionado Reglamento Académico General consta
en documento anexo al presente acto, de igual denominacidn, el cual forma parte integrante del mismo

en su totalidad, para todo efecto,

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE ¥ ARCHIVESE, |

Phtﬂanﬁnéhl.fpureiru S

Rector | .'r- . |'|l
utﬂ de Esi udios Bancarios x l." = R
|||m_m eaux 2 - i

/ / 7“ o

retaria EEnEraf
de Estudios Bancarios

llarmo Subercaseaux

PGM/CRF psc.

g 5 ainw ] Fagina 2 de 58



$
SUBERCASEAUXK

k1 JURIC R S L L L

REGLAMENTO ACADEMICO GENERAL
2023

TITULO | NORMAS GENERALES

Parrafo 1° Objetivos y Definiciones

Asticulbo 17

El presente Reglamento Académico General (el *Reglaments™) establece las disposiciones que regulan
las actividades académicas del Instituto de Estudios Bancarios Guillermo Subercaseaux [el "Instituto
Gulllermo Subercaseaus” o el "Instituta”), fijando las normas y procedimientos a los cuales debe ceflirse
el cumplimiegnto de la funcidn docente, los deberes v derechos de las v los estudiantes, la relacidn
académica de las y los estudiantes entre sf y su relacidn con las distintas instanclas, docentes y
autoridades del Institute Guillermo Subercaseaux, todo de conformidad con su misién v objetivas
institucionales, y con base en los principios instituclonales de integridad, transparencia vy
responsabilidad gque deben primar en el actuar de todos los miembras de la comunidad educativa.

o Integridad: deber de actuar con rectitud, probidad v honradez,

= Transparencla; deber de respetar y cautelar la veracidad de s informacion gque se entrega y
recibe,

= Responsabilidad: deber de actuar con cuidado v atencidén en lo que s2 hace o decide v de
reconocer ¥ aceptar las consecuencias de estos actos y decisionss,

Articulo 2°

El presente Reglamento Académice General serd obligatorie en toda la Institucldn v 2 &l deberdn

ajustarse todas y cada una de las disposiciones particulares que las diferentes unidades dicten en el
marco de sus atribuciones.
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Fs responsabilidad de todas las v bos estudiantes, docentes v colaboradores del Instituto tomar
conocimbento del contenkdo del presente Reglamentoy aplicarlo en todo ko relativo a la vida académica,
&l cual se encuentra & disposicidn de estudiantes v [a comunidad en peneral a traviés del sitio web del
Instituto wyow isubercasesun gl

Articulo 4*

La o ¢l Rector del Instituto Guillermo Subercaseaux, ¢n ejercicio de sus facultades, designard 4 las
autoridades responsables de velar por la aplicacidn v cumplimiente del presente Reglamenta, de
conformidad a lo establecido en el Reglamento Organico institucional.

Articulo 5

Para los efectos de este Reglamento y de cualguier normativa interna gue se dicte en relacion con las
materias aqui reguladas, los conceptos y palabras gue se sefialan a continuacidn tendran el significado
que en cada caso se indica:

al Articulacidn Curricular, 2 define come el conjunto de condiclones académicas que permiten la
continuidad de una o un estudiante v/o egresadao entre niveles especificos de desarrollo de sus
competencias. La articulacidn permite enlazar dos o mis Programas o Planes de Estudios, de
manera que mantengan entre 5 algun movimiento o flexibilidad relativa, permitiendo salldas
intermedias, multiples vias de ingreso, movilidad horizontal v vertical entre Programas del
mismo o diferente nivel formativa,

k) Aslgnatura o Madulo Elective, es aquefls unidad programdtica de estudio incorporada en el
Flan de Estudios de una Carrera cuya eleccion depende de [a o el estudiants, dentro de la oferta
de Asignaturas o Mddubos Electives que la provee el Instituto, v que debe ser cursada por lao
el estudiante para completar el Plan de Estudios de una determinada Carrera,

Shen un determinade perindo académico la o ¢l estudiante opta por cursar una Asignatura o Maduko
Electivo, debe inscriblrlo Igualmente para gue éstale] pase a ser obligatorialo} y en adelante se regid
integramente por las disposiclones del presente Reglamento Académico, debiende necesariamente ser
aprobadalo) por la o el estudiante para egresar,

c] Asignatura o Modulo Obligatorio, es una unidad programética de estudio incorperada en el
Plan de Estudios de una Carrera, gue refiere al cumplimiento de determinadas competencias
correspondientes al Perfil de Egreso de la Carrera, v que establece las condiciones de su
aprobacidn por parte de la o el estudiante,

d) Carrera o Programa de Estudios, es el conjunto de Asignaturas y/o Mddulos v actividades

académicas comprendidas entre el ingreso y la titulacidn estudiantil, sistematizadas y
secuencladas con el objetivo de desarrallar un Perfil de Egreso especifico, ¢ que conduce a la
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chtencidn de un Titubo Tdenico de Mivel Superior /o un Titule Profesional sin lleenciakura, segun
carresponda, de conformidad con las normas vigentes en el pals para la educacion superior.

Los Carreras o Programas de Estudios gue se imparten se encuentran a disposician de las y los
estudiantes en el sitio web institwcional wwaw isubercaseaus.cl .

&)

Competencia, &5 ¢l conjunto de capacidades que se consiguen por ka movilizacian combinada e
interrelacionada de conocimientos, habilidades, actitudes, valores, motivaciones y destrezas,
ademds de clertas disposiclones para aprender, permitléndole a la o el estudiante desarrollar
pensamiento critico v resolver situacienes de diversa complejidad en contextos dinamicos, para
el logra de resultados exitosos,

Crédito Acaddmico, es la unidad de medida que estima ka cantidad de trabajo en actividades de
docencia directa v trabajo autdénomo que necesita k2 o el estudiante en orden a cumplir las
competencias del Perfil de Egreso de su respectivo Flan de Estudios. Se puede obtener por la
aprobacidn dé todas las actividades académicas regulares gue Integran el referido Plan de
Estudios.

En esta wnidad de medida se comprende la participacion en clases lectivas y otras actividades
académicas dirigidas, tedricas o practicas, presenciales o a distancia, con inclusion de las horas de
estudio v de trabajo personal y reflexidn gue la o el estudiante debe realizer para alcanzar los objetivos
terminales de cada Asignatura y/o Mddulo.

8

h}

i

)

Derogado. Acta Directorio WD2,2021 de fecha 30 de marzo del 2021,

Evaluacion, es el juicio que se emite sobre ol grado o nivel de cumplimiento de los resultados
de aprendizaje demaostrado por la o el estudiante, a través de la aplicacion de uno o mas
instrumeantos o mecanismos.,

Evaluacion Diagndstica, es aquella evaluacidn cuyo objetivo es medir niveles de desarrolio de
competencias ¥ condiciones de ingress, asl como definir acciones de nivelacidn, de
corresponder,

Meodelo Educative, &5 una gula conceptual de los principios v pilares gue crientan el proceso de
ensefianza aprendizaje en el Instituto, segin su sello formativa, gque permite analizar, disenar,
Implementar y establecer mecanismos de aseguramiento de la calidad en torne a los
componentes curriculares, didacticos y evaluativos esenciales del proceso formativo v las
Interrelaciones gue se dan entre ellos,
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Nivel de Estudio, s un orden especifico en la secuencia de realizacion de los estudios de una
Carrera o Programa, de forma que cada nivel tiene especificado el conjunto de Asignaturas y/o
Modulos programados para ser cursados en forma simuitanea en un determinado periodo
académico, lo que se encuentra detallado en cada Plan de Estudios.

Plan de Estudios, es la estructura seceencial, coherente con el Modelo Edwcative, de
Asignaturas y/o Mddulos que commesponde a una version de una Carrera o Programa de
Estudios, en |2 que s sefialan sus requisitos de aprebacién, duracidn en horas cronclégicas v
su relackdn con el cumplimiento de la Carreva o Programa de Estudios, Puede existir mas de un
Plan de Estudios vigente por cada Carrera o Programa de Estudios, en base a las actualizaciones
y modificaciones que se efectien, debiendo siempre 35 v los estudiantes nuesos ingresar al
tftima Plan de Estudios que se hava aprobado y 52 encuentre vigeate.

Practica Profesional, es la actividad del proceso formativo que consiste en la aplicacion
auténtica que la o el estudiante debe realizar en su campo laboral de las competencias
adguiridas en el transcurse de su Carrera, con el fin de ratificar el logro de las competencias gue
estan establecidas en el Plan de Estudios de la Carrera y que dan cuenta de su correspondiente
Perfil de Egresn

Programa de Asignatura v/o Mddulo, ez un producto curricular que define el conjunto de
resultados de aprendizaje que se deben desarrollar al impartic wo cursar |z respectiva
Asignatura y/o Madulo en el contexto de un Plan de Estudios determinado,

Unidad Temdtica o de Aprendizaje, es la unidad gue contempla una Asipnatura v/'o Madulo del
Flan de Estudios para que el estudiante desarrollz una determinada capacidad o competencia
definida en el Perfil de Egreso de su Carrera,

Actividad Extracurricular, es aquella que considera tiempo adicional al establecido por cada
Plan de Estudios vigente que se ke ofrece voluntariamente a [a o el estudiante con b fnafidad
de cubrir sus mecesidades de desarrollo integral en los ambitos etico, afective, social,
intelectual, artistico y fisico,

Actividad Co-Curricular, e5 aguella gue considera tiernpo adicional al establecsdo por cada Plan
de Estudios vigente gue se le ofrece voluntarlamente al estudiante con la finalidad de
profundizar y reforzar resultados de aprendizajes v ineas de formacidn definidas previamente
por el Plan de Estudios de su Carrera,
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TITULD Il DE LA ADMISION
Parrafo 1° De la Admisidn Regular

Articulo 8°
Derogado. Acta Directorso N°01/2022 de facha 25 de enero del 2023,

Articulo 7°
Derogado, Acta Directorio N01/2023 de fecha 25 de enero del 2033,

Articulo B
Derogado, Acta Directorio N01/2023 de fecha 25 de enero del 2023,

Articule 9°
Derogado. Acta Directorio N°0L/ 2023 de fecha 25 de enero del 2023,

Parrafo 2° De la Continuacion de Estudios Profesionales por Articulacion de Estudios para
Egresadasjos] o Tituladas{os) de la Educacidn Superior

Articulo 10°
Derogado. Acta Directorio N*01/2023 de facha 25 de enero del 2023,

Parrafo 3" De la Admisién Condicional

Artleulo 11°
Derogado, Acta Directorio N'01/2023 de fecha 25 de enero del 2023,

Articulo 12°

Las v los estudiantes del Institute que se encueniren en condicidn de egreso de una Carrera Téenica a
fa espera del resultado académico del periodo académico que estdn cursando, podram matricularse en
forma condicional @ un Programa de Continuacidn de Estudios, en caso de existir oferta vigente. En
estas casos, 51 no se concretare el egreso como consecuencia de alguna reprobacion o incurnplimiento
académico por parte de la o el estudiante, la matricula condicional guedara sin efecto.
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TITULO 11 DE LA MATRICULA

Pirrafo 17 Definlcldn y Alcance

Articubo 13

Se entiende por Matricula al acto formal por el cual una persona manifiests su voluntad de estudiar
durante un determinado periodo en una Carrera o Programa de Estiodios, v es aceptada, de acuerdo
con lo establecido en el presente Reglamento, adguiriendo de esta forma la calidad de estudiante
regular durante dicho periodo. Este acto se formaliza con la firma del Contrato de Prestacién de
Servicios Educacionales, el cual podrd ser renovado para los periodos académicos siguientes hasta el
logro del egreso del Programa en el cual ha sido aceptadaio] la o el estudiante.

Articulo 14

La renovacidn del Contrato de Prestacidén de Servicios Educacionales tendrd Jugar una vez verificado el
pago de la matricuks v el arancel correspondiente por parte de la o el estudiante para el perlodo
académico que correspanda,

Articulo 15°

Para la menovaciin del Contrate de Prestacidn de Semviclos Educacionales la o sl estudiante deberd
reunir s siguientes requisitos copulativos;

al Mo tener obligaciones econdmicas o administrativas pendientes para con el Instituto;
bl Tener estado académico de estudiante regular.;

€l Comprometer ¢l pago de la matricula ¥ arancel antes del vencimiento del plazo
establecido por el Instituto en el Calendario Académico vigente; v,

dl Mo haber imcumplido alguna de las obligaciones establecidas en el Contrato de
Prestacion de Servicios Educacionales suscrito previamente,

Articulo 16

Los montos de la Matriculs y Arancel Anual de cada Carrers serdn fijados por ks Rectoria del Institutbo
atendiendo a los factores econdmicos que incidan en la prestacidn de los servicios educadionales
comprometides y de conformidad con principios de equidad v prudencia,
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TITULOD IV DE LOS ESTADOS ACADEMICOS DE LA O EL ESTUDIANTE

Parrafio 1° De los Estados Académicos

Articulo 17°

s¢ entiende por Estado Académico la situacidn en que se encuentra wna o un estudiante en un
determinado momento durante el transcurso de su wida académica, conforme a sus resultados
academicos v situaciones no academicas.

Articulo 18°

Se gntiende por Estudiante Regular a aguella persona que, habiendo sido aceptada para ingresar al
Instituto mediante los procedimientos de admisién estableddos, se Incorpora oficalmente a la
institucion para cursar un programa académico conducente a un titwlo téenice o profesienal,

La o el estudiante regular del Instituto conservara asa calidad durante todos los periodos académicos
necesarios para aprobar las actividades curriculares contempladas en su Plan de Estudios, salvo que se
extinga su derecho a continuar por alguna de las razones previstas en el presente Reglamento.

Esta calidad se podrd certificar sdlo desde el inicio de clases lectivas del periodo académico respectiva,
conforme al Calendario Académico correspondiente.

Porsu parte [as y los estudiantes que con posterioridad a su egreso deban cumplir una o mas actividades
curriculares necesarias para la obtencidn de su titulo técnico o profesional, conservaran la calldad de
estudiante regular hasta la aprobacidn de las referidas actividades v siempre gue no se haya extinguido
su derecho a realizarias. En ese caso, el Certificado que dé cuenta de la calidad de estudiante regular
mencionara expresamente la condicidn de Egresada o Egresado.

Fara efectos de certificacidn, esta o este estudiante se dencminard Alumno Regular.

Articulo 18° A

Estudiante Regular Matriculado &5 aquella o aguel estudiante gue mantiens un Contrato de Prastacion
de Servicios Educacionales vigente con el Instituto. que registra una matricula debidamente
formalizada para un determinado periodo académico v que ne presenta ninguna condicidn académica
especial,

Articulo 197

Egresada o Egresado es aguella o aguel estudiante que ha aprobado las actividades curriculares
regulares y sistematicas que contempla el respectivo Plan de Estudios v a gulen sdlo reste cumplie
con las actividades finales exigidas para obtener el titulo respectivo.

Cada Plan de Estudios especificard las condiciones de egreso v actividades académicas adiconales
requeridas para la titulacién.
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Articulo 207

Suspensicn de Estudios es la postergacion de estudies formalmente aprabada por la Instituclén a
peticion expresa de una o un estudiante,

Fara solicitar Suspensidn de Estudios la o el estudiante gue lo reguiera deberd presentar los
amecedentes correspondientes mediante solicitud académica ingresada en la Plataforma académica
del Instituto dentro de los plazos estabdecidos en el Calendario Académico al efecto,

Articulo 21°

Estudiante con Abandono de Estudios es agualla o aguel gue no ha renovado su matricala para un
periodo académico determinado en los plazos sefalados por ol Calendario Académico al efecto,
estando habilitada[o] para ello, v no ha formalizado suspensidn de estudios conforme a lo establecido
en &| articulo anterior.

Arkiculo 22°

Estudiante Retirada o Retirado es aguella o aquel que ha manifestado expresamente por escrito su
voluntad de no continuar cursando la Carrera en la gue se encuentra hebiltadaio) para matriculz o
matriculadalo), dentro de los plazos establecidos en el Calendario Acad émico al efecto, y cuya solicitud
ha sido formalmente aprobada por el Instituto.

Este estado acaddmico no implica la extincidn de otras obligaciones de la o ol estudiante para con el
Instituto como su ohligacion de pago de aranceles, cuandao es procedente.

Articulo 22° 8

Retirada o Retirado de Admision, es aguells o aquel estudiante que ha manifestado por escrito su
voluntad de no cursar la Carrera a la cual ha ingresado en el proceso de admisién del mismo pericdo
académico en que desea retirarse, dentro de los plazos establecidos en el Calendario Académico al
efecto, ¥ cuya solicitud ha sido formalmente aprobada por el Instituto.

Arklculo 22° B

En caso que la solicitud de retiro a gue se hace referencia en los articulos 22° v 22° & precedentes fuere
presentada fuera de plazo, esta serd evaluada comao solicitud de suspensidn de estudios v no de retiro,
v la o el estudlante respective sdlo podrd formalizar su retiro en el pericde acaddmico sigulente,
siempre dentro de los plazos establecidos en el Calendario Acaddmico para estos efectos.

Articule 23°

Estudiante Eliminada o Eliminade es aquella o aquel estudiante de una Carrera que se encuentra en
una o ambas de las situaciones sigulentes:

al Estudiante gue reprueba todas las asignaturas o madulos inscritasfos) dentro de un

misma periodo académicn, sea por calificackdn deficiente o por no cumplir con la exigencia
minima de asistencia o participacian; y/fo,
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b) Estudiante gue reprueba en mis de dos oportunidades una misma asignatura, mddulo
o practica.

La o el estudiante eliminadalo) por los motivos indicados podréd elevar por dnica vez una Solicitud
Académica de Reincorporacian de Alumne Eliminado con el fin de optar 2 la posibilidad de retomar sus
astudios, en las condiciones descritas en el Parrafo Segundo de este Titulo.

La o el estudiante gque dentro de una misma Carrera se vea afectado por una segunda eliminaciin serd
sancionado con la eliminacién de la Carrera en forma definitiva g irrevocable,

Para ka valldacion de estados académicos que pueds dar lugar al estado académico de Eliminadalo)
respects de una o un determinade estudiante, s¢ considerardn sélo periodos académicos semestrales,
incluyendo las escuelas de temporada v/o los semestres de verano o invierna.

Articulo 24"

Titulada o Titulado es aquella o aguel estudiante gque obtiene el Titulo una vez aprobadas todas las
actividades v exigencias contempladas en el Plan de Estudios de su Carrera, incluida la Practica
Protfesional Obligatoria, de conformidad con lo establecido en & Titulo il del presente Raglamenta, Del
Proceso de Titulacion.

Artleulo 25°

Estudlante Inhabilitadajo) Temporalmente por Sumario e aguella o aguel estudiante que se
encuentra impedide temporalmente de realizar actividades académicas, como consecuencia de una
investigacidn sumarks seguida a su respecto en relacion con una falta disciplinaria.

Esta inlabilided temporal se mantendrd mientras dure la nvestigacidn v hasta su resolucidn final, lo
gue en todo caso serd determinado por el Vicerrector Académico o el cuerpo colegiado gue
corresponda, de conformidad a lo dispuesto en el Reglamento Orgdnico al efecto,

Articulo 267

Estudiante Expulsadalo) 25 aquella o aquel estudiante que, como consecuencia de una investigacion
sumaria seguida & su respecto &n relacion com wna falta disciplinaria grave, es eliminadalo)
irrevocablemente del Instituto y sin derecho a presentar solicitud académica, con la consecuents
Imposiilidad por su parte de ohtener el Titulo Técnico o Profesional al gue aspiraba en el Instituto.

Farrafo 2° Do la Reincorporacian
Articulo 27°
El plazo mdximo para reincorporarse al Institute serd de dos afios corrides, contados desde el perodo

académico en gue ocurrid el evento gue generd ¢l cambio de estado que dio lugar 8 alguno de aguellos
a gue se hace referencia en bos arbicules 207, 217, 22° v 23° del Péarrafo Primero de este Titulo.
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Con tedo, se podridn reincorporar al Instituto las vy los estudiantes que registren pericdos parciales de
interrupcidn de estudios por cualquiera de las causales sefaladas en el Parrafe Primers de este Titulo,
sdlo cuando sumados no excedan cuatro afios, o cuando se trate de situaciones gue pravengan de
maotivas de salud debidamente acreditados, La o el estudiante que exceda este plazo no podra realizar
solicitud academica de reincorporacidn a la Carrera en la se encuentra suspendidajo), eliminadalao),
retiradajo] o con abandono de estudios.

Articulo 28"

La o el estudiante gque mediante solicitud académica v dentro de los plazos reglamentarios se
reincorpore & su Carrera después de un periodo de interrupeion, cuslgulera sea la causal, deberd
Incorporarse al Plan de Estudios vigente al momento de su relncorperaciin, en caso gue éste hubiers
camblada, con las reconocimientos de las actividades acaddmicas realizadas que correspondan segin
ol Plan de Homologacidn establecido par B Vicerrectoria Académica dal Instituto, cuando corresponda.

Sin peruicio de lo anterior, la o el estudiante podrd renunciar a la homologacion e incorporarse al
primer nivel del Plan de Estudios vigente de la Carrera siasi lo desea, para lo cual debera elevar solicitud
formal donde manifieste su decision de renuncia. En caso de no elevar solicitud formal manifestando
su decisign de renuncia, las homolpgaciones e aplicaran de forma automatica al moamenta de la
matricula 2n &l nueve Plan de Estudios.

TITULD V DE LOS PLANES DE ESTUDIOS

Parrafo 1° Composiclon de los Planes de Estuding

Articulo 29°
El Flan de Estudios de cada Carrera o Programa de Estudios contendra:

i} Thtulo gue otorga;

i Certificaciones;
3 Descripoidn de la Carrera;
4} Dirlgido a;

5) Objetivos de la Carrera;

B Perfil de Egreso;

7} Organizacion y Estructura Curricular;
71 Mapa de Transferencia Académica;

T.2 Competencias Genéricas;
13 Competencias Basicas; v,
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7.4 Competencias Especificas;
ah Malla Curricullar;
g9h Matriz de Competencias de la Carrera o Programa;

10) Matriz de Madulos, Secuencia y Requisitos Académicos:
101 Jomada Diurna;

102 Jorada Vesperting; v,

103 Modalidad Semipresencial;

11)  Otras Disposiciones del Plan de Estudios;
12) Campo laboral v Perfil Profesional;

13) Requisitos de Ingreso,

14) Del Egraso;

15) D la Practica Profesional;

16) De la Titubacidn:

16.1] De la Titulacidn Profesional;

16.2)  Dela Titulacién Técnica Intermedia;

17 Cansideraciones Finales.

Articulo 30"

Los Programas de Asignaturas ¥ Mddulos, incluidas las unidades tematicas o de aprendizaje gue
componen un méadulo, deben contener, al menas, el nombre, el namero de horas de clases lectivas, los
aprendizajes esperados, las competencias ¥ subcompetencias gue contribuirdn a instalar en la o el
estudiante v los créditos académicos cuando se trate de programas modulares. Asimismo, deberdn

exdpresar bos centenidos, el numero de evaluaciones, tipo de Instrumento de evaluacldén a aplicar, la
kiblbografia referencial v el perfil docente,

Articulo 31°

El Instituto mantendrd a disposicion de las v los estudiantes en el sitio web institucional, los Planes de
Estudios actualizados y vigentes al inicio de cada periodo académico.

Arkiculo 327

Los requisitos para cursar una asignatura o madulo se establecerén en el Plan de Estudios en términos
de unidades tematicas o de aprendizaje, mddulos, asignaturas v/o actividades complementarias gue
deben ser aprobadas previamenta.

Articulo 33°

Ante cualguier cambio en los Planes de Estudios el Instituto se compromete a entregar a las y los
estudiantes regulares de una Carrera, cuando sea viable, alternativas de reconocimiento que ke
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permitan acceder al nuevo Plan, va sea por Homelogacidn de Contenidos ye por Eximenes de
Suficlencia o de Conocimbentos Relevantes, en concordancia con o descrito para estos efectos en el
Titule ¥ sabre Reconocimiento de Estedios,

TITULD VI DE LA MODALIDAD, REGIMEN ¥ JORNADAS DE ESTUDIO

Articulo 34°

Se entiende por Modalidad de Estudios al modo en que se imparte cada Carrera o Programa de
Estudios, distinguiéndose al efecto las siguientes modalidades:

al Presencial;

b} Semipresencial;

c) & distancia,
Articulo 35°

Se entiende por Réagimen da Estudios al tipo de programa al cual pertenece la Carrera. Al efecto se
puaden distinguir programas regulares y especiales, entendigndoze por cada uno lo siguiente:

al Regular: a5 el conjunto de actividades curriculares organizadas en un plan de estudios
gue conducen a la obtencion de un titulo técnico de nivel superior y/o titule profesional,

bl Especiali es el conjunto de actividades curriculares organizadas en un plan de estudios
gue conducen a la obtencidn de un titulo técnico de nivel supgerior yio titulo profesional gue
se encuentran dirigidos a un grupo especifico de estudiantes.

c) Regular de Continuidad: es el conjunto de actividades curriculares organizadas en un
plan de astudios que conducen a la obtencidn de un titulo profesional, para cuyo
Ingreso se regqulens haber cursade v aprobado wn programa regular o 1600 horas
pedagogicas en una institucion de educacidn superior.

Articulo 36°
S antiende por Jornada de Estudios, al horario en que se imparte la Carrera, esto es:

al Divmo;

b} Vesperting;

ch Lemipresencial {B-Learning];
dj A distancia (E-Learning);

e} Otro,
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Articulo 37°
Dentra de cada Jornada los horaries en que se desarrollardn las actividades académicas
correspondientes a esa Jormada serdn fijados por ka Vicerrectorla Académica para cada periodo

académico, ¥ serd obligackin de cada estudiante informarse acerca de la hora de Inicioy térming de sus
actividadas,

TITULO Wil DE LA CONFORPMACION DEL ANO ACADEMICO

Articulo 38°
El afio académico estard dividido en dos semestres de estudio, sin perjuicio de lo cual la Vicerrectoria
Académica podrd dividir el afio académico en periodos diferantes cuando sea necesario por razones
administrativas o académicas u otros motivos de ordenamlento y de eficiencia de los procesos
académicos.

El Calendario Académico serd flfado por la Vicerrectorla Académica y en élse indicara la fecha de inlcio
v berming de cada uno de los periodos académices en gue se dividicd el alio académico,

FArticulo 39°

La Vicerrectoria Académica del Instituto podrd establecer periodos acaddmicos estraordinarios entre
dos perfodos académicos, como escueias de ternporada o semestres de varano o invierno, cuands ello
contribuya a nivelar la progresion académica de las y los estudiantes.

Articulo 40°

Se entiende por semestre académico cada uno de los dos periodos en que se divide el afio académico
y corresponde al lapso que media entre el inicio de [as actividades académicas que las y |los estudiantes
deben cursar paralelamente en el perodo y el términe del proceso de evaluacion de las mismas, de
conformidad con o establecido en el Calendario Académico.

Articulo 41°

El pericdo académico para la ejecucidn de Programas de Estudios estd definido en el Calendario
Académico v se ordenard en una determinada cantidad de semanas lectivas, a contar del primer dia de
clases {o apertura de la asignatura o mddulo en Plataforma) ¢ hasta L ditima semana de Exdmenes de
Repeaticidn.

Articulo 42°
El Calendario Académico contemplara, entre otros, los siguientes plazos:
al Periodo de asignacidn de carga académica de asignaturas ywo madulos, inclulkdo el
periodo de modificacidn de carga académica, es decir, de aumento o disminucidn del
ndmero de asignaturas o madulos inscritos al estudiante.
I} Imicio y término de clases u otras actividades académicas,
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i) Imicio y término del perlodo de exdmenes y de exdmenas de repatician,

Adicionalmente el Calendario Académico establecerd los plazos o periodos para lz ejecucidn de otros
proceses académlicos, cdmo Practicas, Beconocimlentos de Estudies, o cualguier otra actividad
académica cuyas fechas deban ser conockdas oportunamente por las v los estiediantes, docentes o
colaboradores.

TITULD VIl DE LA INSCRIPCION DE ACTIVIDADES CURRICULARES, COCURRICULARES ¥
EXTRACURRICULARES

Pirrafo 17 Inscripeidn de Madulos para Carreras Presenciales

Articulo 43°

Se entiende por Carga Académica al conjunte de médulos, de cardcter obligatorio o electivo, inscritos
v cursades por cada estudiante en cada periodo acaddmico,

Lzs mddulos no inscritos formalmente segun los procedimientos establecidos por el Instituto al efecto
no seram recanocidos,

Articulo 447

Es obligacion de cads estudiante mantenerse infformado de las fechas v plazos de la Inscripcidn de Carga
Académica de cada periodo, los que serdn definidos v comunicados por el Instituto en el Calendario
Académico.

Articula 45°

La carga académica para la y los estudiantes de todas las carreras, modalidades /o jornadas impartidas
en cada sede, serd asignada por el Instituto conforme & las fechas estableckdas en el calendario
acadédmico de cada periodo,

Sin perjuicio de lo anterior, el o la estudiante tendrd derecho a solicitar modificacidn de su carga dentro
de los plazos gue se establezcan, solicitud que serd atendida v resuelta por el drea académica que
corresponda vy en funcidn de su avance curricular, y de |a oferta vigente de cursos.

Articulo 46"

El Institwto asignara ka carga académica de las y los estudiantes nuevos, de conformidad a Io establecido
en &l Plan de Estudios de [a Carrara respectiva, 2 cual no podra ser modificada.
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Articulo 47°

En su proceso de la inscripcion de carga académica de todo estudiante se priorizard la inscripcidn de
modulos reprobadas{os] en el periodo académico anterior, o las{es) de menar nivel dentro de su Plan
de Estudios, siempre que exista oferta académica para ello,

Articulo 48"
Derogado. Acta Directorio N°01/2023 de fecha 25 de enero del 2023,

Articulo 49°

Para la inscripcion de la carga académica de un estudiante, éste deberd cumplir bos sigulentes requlsitos
copulativos;

al Estar matriculadalo) para el periodo académico correspondiente en calidad de
Estudiante
Regular;
b} Mo tener impedimentos de orden academico, administrative y/o disciplinaric que
interfieran con la continuacidn de su malla curricular; v,
€ Estar al dia en sus compromisos de pago de matricula y aranceles con el Instituto,
Articulo 50°

Derogado. Acta Directorio N™02/2021 de fecha 30 de marzo del 2021,

Parrafo 2° inscripcion de Mddulos para Carreras Semipresenciales o a Distancia

Articulo 51"

La Inscripcidn de carga académica para estudiantes de carreras impartidas en modalidad
semipresencial o a Distancia serd asignada por el Institute conforme a la programacidn de cada periodo.

Parrafo 3" Inscripcidn de Actividades Coowriculares o Extracurriculares

Articulo 51° A&

Las actividades Cocurriculares y/o Extracurriculares para todas las Carreras Impartidas en el Instituto,
en cualguier modalidad, seran elegidas por las y los estudiantes en la forma establecida por el Instituto
de conformidad a la programacidn, plazos y fechas de e|ecucion definidos en el Calendario Académico
de cada perlodo.

sin perjulcio de lo anterior, el Instituto podra asignar actividades Cocurriculares o Extracurriculares a
estuediantes, cuando se dafina de este maodo.
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TITULD 1¥ DE LA EVALUACION ACADEMICA

Parrafo 1* Del Sistema de Evaluacion Académica

Articulo 52°

se entiende por Sistema de Evaluacin Academica el conjunto de instrumentos de evaluacion que se
aplican a cada estudiante en forma permanenta y continua, con ef fin de medir de manera homogénea,
sistemdtica v estandarizada 2l nivel de logro alcanzado respecto a los abjetivos vo competenclas de
una asignatura v/o médulo determinadao,

Artheulo 537
Para medir los logros de las v los estudiantes el Instituto podrd aplicar instrumentos de evaluacidn de

diversos tipos, &n funcidn de la metodologia de enseflanza aprendizaje utilizada v dependiendo di si se
trata de medir conaclmlentos, habilidades, destrezas o capacidades,

Articulo 54°

Las Evaluaciones Formativas miden el grado de integracion alcanzado por la o el estudianbe respecto
de una determinada gama de contenidos programaéticos, capacidades o competencias, |as cuales no
son calificadas, sino que coenstituyen una retroalimentacion para la o el estudiante en relacién con su
proceso de aprendizaje.

Articulo 55"

Las Evaluaciones Sumativas miden el logro de los aprendizajes por parte de la o el estudiante y
comresponden a las evaluaciones calificadas dentro de una asignatura v/o mddulo determinada.

Articule 56°

Las Evaluaciones Parciales son evaluaciones sumativas que tienan como objetive medir, individual o
colectivarnente, el dominio de una minima cantidad de comtenldos programaticos, capacidades o
competenclas por parte de cada estudiante,

Articulo 57°

Las Pruebas Solemnes v as Pruebas Finales de Unidad son evaluaciones sumativas que tienen como
finalidad medir el grado de dominio akcanzado por cada estudianke en relacion con los objetivos
especificos de una amplia gama de contenidos programaticos, capacidades o competencias, pero no de
la totalidad de ellos.

Articulo 58°

La Prueba de Reemplazo es aquella evaluacion sumativa que se aplica dentro del perfodo establecido
en el Calendario Académico v su finalidad es evaluar objetivos especificos o unidades de competencia

no evaluados previamente por inasistencia de la o el estudiante a una Prueba Sofemne o 2 una Prueba
Final de Unidad.
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Esta prueba serd aplicada por dnica vez al final del periodo de clases lectivas de |a asignatura o madulo
respectivoy en un perindo de tiempo establecido por el Calendario Académico vigente para el periodo,
Esta evaluacion de reemplazo tiene caracter de acumulativa en cuanto a contenidos programaticos,
capacidades y compatencias & evaluar.

La calificackon chtenida en esta prueba por la o el estudiante reemplazard sélo una calificacidn, gue
carresponders a g asignada en caso de Inasistencia @ una Prueba Solemne o 8 una Prueba Final de
Unidad, cuando se trate de un mddula,

Articulo 59°

Los Exdmenss Finales de Asignatura v de Mddulo tlenen come ehjetive medir el dominle de la o el
estudiante en relacidn con las capacidades 0 competencias aseciadas a una asignatura o mddule v, por
tanto, incluiran aquellos ftems significativos gue constituyan una muoestra representativa de los
aprendizajes mas importantes para el futuro desempefio de la o el estudiante, verificando el logro de
los aprendizajes esperados de la asignatura o madulo.

Artlculo 60"

El Examen de Repeticidn constituye una segunda oporiunidad lvego del Examen Final v, en términos de
preparacién, debe ser considerado como tal y bajo las mismas condickones gue éste,

Articulo 617
La programacidn de los Fxamenes Finales v de los Examenes de Repeticidn de las carreras presenciales
serd definida por la Vicerrectoria Académica y publicada en el Calendario Académico.

Parrafo 2° De las Calificaclones

Articulo 63°

Los resultados de la aplicacion de los distintos Instrumentos de evaluacidn de tipo sumativa se
traducirdn en una nota o calificacién.

Fara todos o sistemas de evaluacian contemplados en el presente Heglamento, con excepcidn de fas
evaluaciones formativas, regird una misma escala de notas, que va de manera centinua desde el puntaje
L0 [une coma cero) hasta el 7,0 [siete coma cera), significando en cada caso haber alcanzado los
aprendizajes esperados de la asignatura 0 madubo en los niveles que a continuacion se indican:

Mota 7.0 : Sobrasalients

Mota 6,0 ! Muy bueno

Mota 5,0 : Buenie

Mota 4.0 s Suficients

Mota 2,0 : Menos que suficiente
Mota 2,0 ! Deficiente

e isubercase sy ol Péglna 19 da 58



ss

SUBERCASEAUX

SR I RARE, N TN A

Nota 1,0 : halo

La escala referida puede incluir notes fraccionadas con el uso de hasta un decimal v, para efectos de
pste cilculo, se considerard asimismao la contésima que, si fuere igual o superior a cinco, se aproxbmard
a la décima superior y, en caso contrario, se aproximarad a la décima inferior,

Articulo 63°

Los resultados de las evaluaciones se expresaran en forma numérica y se aplicardn segin se describe
en &l Articulo anterior, entendiendo que la nota minima de aprobacion serd un 4,0 (cuatro coma cero)
cuabquiera sea la herramienta wtilizada.

Articulo 64"

La medicidn del rendimiento académico de cada estudiante se hara en términos absolutos, indicanda
el grado o nivel de logro de los objetivos propuestos o capacidades como consecuencia de la
cuantificacidn de las respeestas correctas de la o ¢l estudiante en relacidn al maxime posible
establecido previamente, cualquiera sea of instruments de evaluacidn administrade, Soko se excluyen
de esto las evaluaciones formativas, en atencidn a su naturaleza,

Parrafo 3° De las Calificaciones Parciales

Articulo 65"
La definicidn de |as calificaciones parciales y sus respectivas ponderaciones en asignaturas y médulos
se sstablecerdn en cada Programa de Madulo o Asignatura

Parrafo 4° De la Nota de Presentacidn @ Examen

Articulo 66
Lz Mota de Presentacidn se define como la calificacion con la cual la o el estudiante se presenta al
Examen Final de Asignatura y/o Maodulo,

Articulo 67

Lz Mota de Presentacidon a Examen Final para todas las asignaturas y madulos se obtendrd del promedic
ponderado de las calificaciones parciales y las Pruebas Sclemnes o las Prusbas Finales de Unidad
obtenidas por la o el estudiante, de conformidad con la proporckdn contenida al efecta en cada
Programa de Asignatura o Modulo.

El promedio ponderado referido en el inciso anterior constituira el 80% de |a Mota Final de la asignatura
o mddule respectiva, v el 0% restante estard constituido por la calificacidn obtenida por el estudiante
en el Examen Final,
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Parrafe 5° De la Asistencia y/o Participacion Regular de la o el
estudiante en las Actividades Académicas

Articulo 68°

Las actividades academicas podran ser presenciales o a distancia (oniing), v tambiEn sincronlcas o
asincronicas.

Los Programas de Estudios contemplan objethvos orlentadas al desarrolle progresivo de competencias
que requleren asistencla presenclal o a distancia de I3 o el estudiante en ambientes o entormos de
aprendizaje, como sala de clases, laboratorios, talleres, entornos virtuales v demas lugares donde se
realicen actividades académicas, por lo tanto, la asistencia y/fo participacidn presencial o a distancia
[ovifine] en clases v otras actividades académicas es un requisito para la aprobacicn de las asignaturas
v modulos presenciales, semipresenciales y a distancia.

%e entiende por asistencia presencial a las asignaturas /o mbdulos de Carreras Presenclales v
Semipresenciales la presencia fisica de la o el estudiante en todas las actlvidades acedémicas del
Instituto que requieren de su presencla fisica, ya s=a en dependencias del Institute o de empresas
empleadoras, ¥ sea gue s trate de actividades académbcas tedricas o practicas.

Se entlende por asistencia sincrdnica, equivalente a la presencial, a ks asignaturas y/o modulos de
Carreras Presenclales v Semipresenciales, a las clases v otras actividades academicas de las y los
estudiantes de manera onfine o a distancia que, sin encontrarse presentes fisicamente, estan
comunicadss simultdnea y permanentemente a través de medios tecnoldgicos en una sesidn online.

En ambos casos, la asistancia 2n |a sesién de que se trate sera registracda bajo la responsabilidad de la
o &l docente a cargo de la clase o activided académica respectiva cuando se trate de actividades
cincrdnicas. %e entiende por asistencia asincrdnica a la particlpacion de la o el astudiante an lag
actividades académicas disponibles en wun amblente virtual de aprendizaje, en carreras
Semipresenciales o a distancla.

Para los efectos de este Reglaments se conslderardn actividades académicas todas s clases lectivas,
avudantias, remediales, talleres, laboratorios, seminarios, simulaciones, trabajos en terreno, practicas
profesionales v otras andlogas o simiares que pueda programar el Institute dentro de un periodo
académico determinado,

Para la aprobacidén de cualguier asignatura y/o médule la o el estudiante deberd cumplir con una
asistencia minima del 60% en el perindo académico correspondiente, a las clases lectivas.
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En el caso de las actividades de Carreras Semipresencial o a Distancia, la o el estudiante deberd cumplir
con una participacidn minima del 75% en las actividades académicas para la aprobacidn de la asignatura
& modulo correspondiente,

Articulo 69°

Sole podran rendir los Examenes Finales aquellas y aquellos estudiantes que cumplan con tenar
acreditada una asistencia efectiva de a lo menos un 60% en asignaturas v/o mddulos presenciales,
Para rendir Exdmenes Finales en el caso de las asignaturas y mddulos Impartidos en modalidad a
Distancia o E-Learning e considerard una participacidn de a lo menod un 75%, calculado conforme a la
actividad de la o el estudiarnte en la Platalforma académica del Instituto.

El plaze maximo pars presentar justificativos de inasistencia a clases o de participacién, cuando
procediers, es de 72 horas hébiles contadas desde que conduyd el hecho que le dio origen a la
Inasistencia,

Articulo 70°

La & el estudiante gue no cumpla con 3 condicion de asistencia o de participacién minima descrita en
el Articulo precedente quedara absolutamente impedidaio) de rendir &l Examen Final, saré calificada(o)
con una nota 1,0 (uno coma cero) en el Examen Final y serd reprobado automaticamente de la
asignatura o modulo sim derecho a Examen de Repetickdn,

Farrafo 8° Evaluaciones No Rendldas e Inasistencia a EBxdmenes

Articulo 71°

La o el estudiante que no rinda una determinada evaluaciin parcial, serd calificado con nota L0 (uno
COMa CErd).

Articulo 72°

La recuperackdn de una Prueba Solemne o de una Prueba Final de Unidad no rendida, se ejecutard
mediante la rendicidn de la prueba acumulativa de reemplazo, en los términos establecidos en al
articulo 58 del presente Reglamento.

Articulo 73"

La o el estudiante que no asista a un Examen Final podra justificar su inasistencia en un plazo no superior
# 72 horas habiles contadas desde la fecha de aplicacion del Examean.

En el caso contemplado en el inciso anterior la o el estudiante tendrd derecho a rendir su Examen Final
en fecha de repeticion, manteniendo la ponderacidn y las condiciones de cdleulo de un Examen Final,

Articulo 74"

La o el estudiante que no justificare su inasistencia a un Examen Final en tiempo v forma serd calificado
con nota 10 {uno coma cero), pero conservara su derecho a rendir Examen de Bepeticldn como dnica
y ultima Instancia de evaleacian final.
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Arklculo ¥5°

El Examen de Repeticidn no serd obligatorio, pero una ver rendido no se poded renunciar a ba calificacidn
obtenida.

Parrafo 7 Constitucion de Actas Finales de Asignaturas v/o Madulas

Articulo 76”

La Mota o Calificacidn Final de una asignatura o mddulo presencial se calculard a partic de la ponderacidn
del 60% de la Mota de Presentacidn y del 40% de |a nota obtenida por la o el estudiante en el Examen
Firal.

Con todo, para aprobar cualquler asignatura o madulo, 1a nota del Examen Final no podra ser inferior a
3,0 (tres coma caro} y 1a Nota Final de la asignatura o modulo deberd ser igual o superior a 4,0 (cuatro
COME Cra),

Articulo 77°

La Calificacion Final para las asignaturas o modulos de carreras impartidas en modalidad a Distancia
(ELearning) se calculara a partir de la ponderacion del 60% de [a Nota de Presentacidn v del 40% de |a
nota obtenida por la o el estudiante en el Examen Final.

Con todo, para aprobar cualquier asignatura o mddule, |a nota del Examen Final no podra ser inferior a
3,0tres coma cero) ¥ la Mota Final de la asignatura o mddulo deberd ser igual o superior a 4,0 [cuatro
coma cerol.

Artlculo T&°
Podra rendir Examen de Repeticidn:

1) La o el estudiante que habiendo rendido el Examen Final no hubiere abtenido una Nata
Final en la asignatura 0 modulo de 4,0 (cuatro coma cera);

2] La o el estudiante que hubiere obtenido una nota de Examen Final Inferlor a 3,0 [tres
coma cero) en modalidad Presancial o a 4,0 {cuatro coma cero) en modalidad a
Distancia [E Learning); o,

) La o el estudiante que no justificd su inasistencia a Examen Final en tiempo y forma.
Pera en este caso el Examen de Repeficion serd su Umica v Oltima instancia de
evaluacian fimal.
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Articulo 79

Para aprobar cualquier asignatura o méduls la o el estudiante debera obtener una nota minima de 4,0
(cuatro coma cero) en el Examen de Repeticidn, y adicienalmente la ponderacion entre su Nota de
Presentacian y la calificacién obtenida en el Examen de Repsticion (0% y 40%, respectivamenta),
deberd dar como resultado una nota minima de 4,0 [cuatro coma cero).

Sin perjubcio del resultado cbtenido, la Mota Final de la asignatura o madulo para la o el estudiante gue
ha rendido Examen de Repeticidn no podrd ser superdor a 4,0 (cuatro coma cero),

Articulo 80°
En el Acta Final de Calificaciones de cada asignatura o madulo deberd registrarse para cada estudiants
una calificackin y una "situacidén académica”, de acuerdo con las siguientes reglas:

a) Las y bos estudiantes reprobados tendrdn una calificacidn final comprendida entre 1,0
[uno coma cero) y 2.9 {tres coma nueve] v situacikdn académica de Reprobados;

b Las v los estudiantes aprobados gue hayan rendido sdlo Examen Final tendran
calificacion de 4,0 [cuatro coma cero) a 7,0 [siete coma cero) y situacion académiica de
Aprobados;

) Las v los estudiantes aprobados que hayan rendido Examen de Repeticidn tendrdn

calificacion final de 4,0 {cuatro coma cero) ¥ situacion académica de Aprobados.

Las v los estudiantes que por una causa justificada se encuentren con una situacion académica
pendiente que no les permita cerrar uno o mas médulos, guedaran "Pendientes”, deblendo regularizar
esta sHuackin como plate maximo dentro del perfodo académico siguiente, Esta situacidn na impedird
gue la o el estudlante Inscriba uno o mds modulos correspondientes al sigulente nivel aun cuando el
mddulo pendiente sea prerrequisito de éstelos).

La o el estudiante que no regularice su situacion académica en el plazo sefalado serd calificado con
nota L0 {uno coma cero) en la o las actividades respectivas v se procederd a calcular su Mota Final,

Articulo 81°

Cada estudiante tendra wn plazo maximo de diez dias habiles para formular reclamos en relacién con
sus Calificaciones Finales publicadas, contados desde el cierre oficial del periodo académico respectivo.
Con posterioridad al plazo sefialado en el inciso precedente no se admitiran solicitudes de rectificacidn
o reclamos.

Articulo 82°

Sin perjuicio de lo sefialado en los articulos precedentes, los Planes de Estudios podrén establecer
asignaturas o madules que por razonas fundadas exijan el cumplimiento de reguisitos especiales para
su aprobacidn, diferentes a la norma general establecida en este Parrafo.
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Parrafo 7 bis De la Exencidn

Aurticulo §2°0

Podran eximirse de rendir Examen Final las v los estudiantes cuya Mota de Presentacion a la fecha del
Examen Final sea igual o superior a 5,5 (cinco coma cincol, salvo que registren una calificacion por
prueba recuperativa de reemplazo.

La Mota Final de la o el estudiants gue cumpla el requisito de exencidn v no rinda Examen Final, serd
Igual @ su Mota de Presentacian,

Lasy los estudiantes gue cumplan con el requisito de exencidn conservaran su derecho a rendir Examean
Final v ka sola presentacidn & dste implicard su renuncia a la exencidn, siendo aplicables por tanto & su
respecto todas las normas respecto a Examen Final y Examen de Repetickin contenidas en el presente
Reglamento Académico Ganeral.

Mo procede exencion respecto de los exdmenes de asignaturas ni de cursos dictados en modalidad
Semipresencial. Asimismo, se excluyen algunos examenes de mddulos Presenciales por la naturaleza
de los instrumentos de evaluacidn que consideran un Examen Final integrado y/o cuando se trate un
madulo de especializacidn conforme al Plan de Estudios respectiva.

Pérrafo 8” De |a Mota de Thulo
Articulo 83°
La Mota de Egreso s entiende comao el promadio de la Motas Finales obtenidas en cada asignatura y/o
madulo del Plan de Estudios respectivo, considerando sdlo @ oportunidad en que |3 asignatura /o

miodulo ha sido aprobadalo).

La Mota de Titulo estd constituida en una proporcidn del 70% por la Nota de Egreso, v el 30% restante
por las calificaciones abtenidas en las actividades académicas adicionales establecidas en cada Plan de
Estudios al efecto.

Parrafo 97 Evaluacién de Asignaturas de Tipo Electivo

Articulo 84"
Derogado. Acta Directorio N°01/2023 de fecha 25 de enero del 2023.
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TITULO X DEL RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS

Articulo 8458

El Recomocimiento de Estudios en el Instituto se eatenderd como el mecanismo segan el cual se
reconocen aguellas aprendizajes formabes, no formales e informabes de una o un Postulante o
estudiante regular, segon sea ¢l caso, En este sentido, el Instituto reconoce tres vias de ejecucion de tal
proceso:

1] Corvalidackin de Estudios;
2l Homologackin de Estudios; v,
3} Reconocimiento de Aprendizajes Previos,

En general, [as solicitudes de Beconocimiento de Estudios deben presentarse con a bo menos quince
dias de anticipacion al inicie de clases del pericdo académico en gue se estd matriculande @ o el
estudiante regular o en que desea ingresar la o el Postulante que formula la solicitud respectiva.

Parrafo 17 De la Convalidacion de Estudios

frticulo 857

Se entiende por Convalidacion de Estudios al proceso en virtud del cual el Instituto de Estudios
Bantarios

Guillermo Subercaseaus reconoce como aprobadas aguellas asignaturas vo médulos gue forman parte
de un Plan de Estudios v gque han sido cursadas v aprobadas por la o el estudiants en otras Instituclones
de Educaciin Superior reconocidas por el Ministerio de Educacidn de Chile,

Articulo BB®

Las ¥ los estudiantes regulares podrdn solicitar convalidacidn de asignaturas o mdduloes sobre el Plan
de Estudios en el cual s¢ encuentran matriculados en la forma que establezea ¢l Instituto al efecto,

Las v los estudiantes podrdn solicitar comvalidaciaon de asignaturas o mddulos en la forma en que el
Instituko defina para tal efecto. La convalidacion referida se validard por la Unidad designada por la
Vicerrectoria Académica hasta un mes antes del inicio de dases v de acuerdo a lo sefalado en el
Calendario Académico vigente.

Articulo 87"

Procedera la validacion de una comwalidacion de asignatura o modulo, solo cuando s& encuentren
aprobados o convalidados todos bos requisitos académicos de la asipnatura o madulo respecto del cual
se solicita la convalidacion.
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Articulo B8°

Las v los estudiantes regulares podrdn solicitar la convalidacidn de una o mds asignaturas o madulos
para lo cual deberdn elevar la solicitud correspondiente ante la Unidad designada por la Vicerrectoria
Académica v en los plazos definidos por ésta al efecto en el Calendario Académico.

Articubo B9*

La o el estudiante deberd acompafiar & su solicitud los siguientes antecedentes de la institucion de
origen en que cursd la asignatura o madulo que desea convalidar:
1} Frogramas de la asignatura o madulo de origen; ¥y,

) Certificado de Concentracién de Motas.

Estos documentos deberdn ser presentadaos en original, debidamente firmados v timbrados por la
autoridad competente de la institucidn de origen.

Articulo B9'A
Para solicitar la convalidacidn, cada programa de asignatura o madulo a convalidar debe cumplic los
sigubentes requisitos copulatives:

1} Haber sido aprobadaje) en un periodo no suparior a cinco afios entre la fecha de
aprobacidn y la fecha de la solicitud de convalidaciin al Instituto; v,

2 Haber logrado una nota minima de aprobacidn de 4,0 (cuatro coma cero), en escala de
notas de 1,0 {uno coma cero] a 7,0 {siete coma cero).

3} Mo haberlo cursado v reprobado en un periodo anterior a la solicitud v dentro de la
A CAFrera.

Articulo 90"

La solicitud de convalidacidn deberd ser presentada durante el ranscurso de la Carrera, de conformidad
con los plazos establecidos en ef Calendario Académico al efecto v a lo menos con quince dias habiles
de anticipacidn al inicio de clases del periodo académico en que se estd matriculandao la o el estudiante
regular.

Articulo 91°

La Vicerrectoria Académica o la Unidad que ésta designe, analizard los antecedentes relativos 4 la
solicitud de convalidacion presentada, la cual entregard los resultados de su estudic dentro del plazo
establecido en el Calendario Académico al efecto.

Articulo 92°

La revisidn y evaluacidn de los Frogramas a comvalidar tiene coma fin determinar 5i éstos complen con
las siguientes condiciones:
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1) Un minima de 75% de equivalencia entre los contenidos del Programa a convalidar y el

dictado por el Institute; v,
| Un minimo de 75% de equivalencla en la extensidn de takes Programias.

Artheulo 937

3l se cumplen las condiciones v requisitos establecidos en el Articulo 92" precedente, se entenderd
convalidada fa asignatura o mddulo de gue se trate, En estos casos la Mota de Convalidacidn serd igual
a la obtenida por el solicitante en el Programa de origen, o lgaal al promedio simple de las calificaciones
de origen cuando la convalidacidn proceda por mas de un Programa de origen presentado,

Articulo 94°

La Vicerrectoria Académica designara a la Unidad gue se encargara de informar tal resultade a la Sede
respettiva para su comunicacion formal a a persona solicitante,

Articulo 95°

Los documentos entregados por |a o el estudiante guedaran guardados en su carpeta de antecedentes
¥ nao le seran devueltos, aun cuando se retirare de la Carrera o fuere eliminado de ella.

Parrafo 2° De la Homologacion da Estudios

Articulo 96"

Se antiende por Homologacion de Estudios al proceso en virtud del cual el Instituto reconoce como
aprobados aguellos cursos, mddulos o asignaturas aprobadosias] en otros Programas de Estudios o
Carreras impartidas por el Instituto de Estudios Bancarios Guillermo Subercassaus.

Articulo 97"

La Unidad designada al efecto por la Vicerrectorla Académica estudiara, definird y comunicara la
homalogacion entre asignaturas o madulos de distintos Planes de Estudios del Instituto, La Direccidn
de Registro Académico mantendrd actualizada esta informackdn en bos sistemas, de acuerdo con la
informacidn entregada por la referida Unidad,

La solicitied de homologacidn de una o un estudiante so realizard on B forma gue establezca el Instituto
para tal efecto y se resolverd de acwerdo con los Planes de Homologacidn vigentes al tiempo de la
resoluckdn v en los plazos definidos al efecto en el Calendario Académico.

Una vez definida ka2 homologacidn, esta serd aplicable a todas las v los estudiantes bajo la misma
condician en una misma Carrera, para lo cual cada estudiante deberd requerir su homobogacién en la
forma que establezca el Instituto al efecto.
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Parrafo 3* Del Reconocimiento de Aprendizajes Previos

Articubo 98°

Sin perjuicio de o dispuesto en los Pirrafos precedentes, las y Ios estudiantes que hubieren adguirido
competencias y habilidades como resultado de su actividad laboral, académica o autoaprendizaje,
podran solicitar el Reconocimiento de Aprendizajes Previos respecto de las asignaturas o madubos que
componen su Plan de Estudios,

Articulo S8"A

Para efectos de lo dispuesto en aste Titulo se entenderd por aprendizaje no formal a cualguier instancia
de formacion que se genera en un contexto distinte al sistema educacional, como por ejemplo entormos
laborales o comunitarios, Este tipo de formacidn no conduce a certificados, titules o grados otorgados
por Instituclones educativas oficiales; sin embargo, si considera las capacitaciones v la formacidn en
oficios,

Se éntenderd por aprendizaje informal a aquel que eourre en el lugar de trabajo v en las actividades
cotidianas que se realicen, Este aprendizaje descansa en 3 practica v es incidental a la experiencia
laboral o de vida,

Articulo 93°

Podrdn solicitar el Reconocimiento de Aprendizajes Previos respecto de unz o mas asignaturas o
madulos aquellas y aguellos estudiantes que carezcan de la documentacian oficial o no cumplan con
los requisitos sefialados en los numerales 1) v 2) del Articulo 83°A del presante Reglamento.

Articulo 100°

Para el Reconocimiento de Aprendizajes Previos de una o mas asignaturas o madulos, las v los
estudiantes regulares deberdn elevar la solicitud correspondients ante la Unidad designada por la
Vicarrectoria Académica y en kos plazos definidos por ésta al efecto en el Calendario Académicg,

Articule 101"

La solicitud de Reconocimiento de Aprendizajes Previos debera ser presentada durante el transcurso
de la Carrera en los plazos establecidos en el Calendarie Academico y a lo menos con guince dias de
anticipacidn al inicio de clases del pericdo académico en que se estd matriculando la o el estudiante
regular,

Articulo 102°

Para obtener 2| Reconocimients de Aprendizajes Previos la o el estudiante deberd demostrar la
evidencia de sus conocimientos, habilidades o destrezas a trawés de un Examen de Competenclas
Relevantes, cuyos objetivos son evaluar el dominio de las competencias y/o conccimientos gue la o el
estudiante desea le sean reconocidas, v en &l debera obtener una calificacion gual o superior a 4,0
{cuatro coma cero).
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5i s cumplen las condiciones vy requisibos establecidos precedentements e entenderd reconocida la
asignatura o modulo de que se trate, En estos casos [a Mota de Reconocimiento serd igual a la obtenida
por el solicitante en el Examen de Competencias Balevantes.

En caso de obtener una nota inferior a 4.0 la asignatura o mddulo no se considerard reconocida v
ademas quedard registrada en el historial de la o el estudiante como reprobadalo).

Artlcule 103°

La Unidad gue desligne la Vicerrectorla Académica serd la encargada de informar el resultado que arroje
la evaluacion v de enviar la informacién a la Direccidn de Registro Académico en orden a informar tal
resultado a la Sede respectiva para su comunicacidn formal a la o el solicitante,

Parrafo 4° Disposiciones Generales sobre ¢l Reconocimiento de Estudios

Articulo 104°

En el caso de Reconocimiento de Estudios por Convalidacidn o por Reconocimiento de Aprendizajes
Previps, éste no podrd ser superior al 70% del total de asignaturas v/'o mddulos que componen el Plan
de Estudios en que se encuentre matriculado |a o el estudiante.

Articulo 105"

Shlo se podrd solicitar Reconocimiento de Estudios de las asignaturas o modulos expresamente
seflaladas{os] en cada Plan de Estudios, ¥ solo cuando se encuentre aprobado el prerrequisito
académico, si procediers.

e excluyen del proceso de Reconoclmiento de Estudios todos los modulos de integracion o

especializacion considerades en los Planes de Estudios vigentes,

TITULO XI DE LA PRACTICA PROFESIONAL

Parrafo 1° Definicidn, Objetivos y Reguisitos

Articulo 106°

La Practica Profesional es la actividad del proceso formatho gue conslste en la aplicacion gue la o el
estudiante debe realizar en el campo laboral de [os conocimientos, habilidades y actifudes desarrolladas
en el transcurso de su Carrera, con el fin de ratificar el logro de las competencias que estan establecidas
en el Plan de Estudios de la Carrera v que dan cuenta del correspondiente Perfil de Egreso.

Podran desarrollar su Prictica aquellas y aquellos estudiantes que cumplan los requisitos publicadoes en
el sitlo web institucional.
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Parrafo 2* De la Inscripcidn de la Practica Profesional

Articulo 107

aj Para poder inscribir la practica profesional la o el estudiante debe ehevar solicitud en fa forma
que establezca el Instituto al efecto v en los plazos establecidos en el Calendario Académico,
y siempre gue cumpka con los requisitos publicados en el sitio web institucional.

k) La o el estudiante deberd Indicar claramente el tpo de practica que estd solicitando,
conforme a ks clasificacion v requisitos adicionales establecidos en el Pérrafo 2°bis siguiente.

Pérrafo 2" bis De los Tipos de Solicitud de Prictica y Requisitos Adicionales

Articulo 107°&
Los tipos de practicas a los cuales pueden acceder las v los estudiantes del Instituto san:

a} Solicitud de Convalidacion de Practica por Reconocimiento de Experiencia Laboral: s entizgnde
por Convalidacién de Practica, al reconocimiante de la actividad laboral como practica
profesional, siempre que ésta sea pertinents con el Perfil de Egreso de [a Carrera gue cursa
la o el estudiante y sobre la cual esta realizando la solicitud. Existen 2 Eipos, cuyos requisitos
estan publicados en el sitio web institucional.

a.1.- Convalidacidn de Prictica por Experiencia Laboral Dependiente.
a2~ Convalidacidn de Prictica por Experiencia Profesional Independiente.

b) Solicitud de Propuesta de Prictica: se entiende por propuesta de practica a la accidn
realizada por la o el estudiante de proponer un Centro de Practica para lo cual debera hacer
la solicitud y presentacidn de la empresa v carge en la forma que establezca el Instituto &l
efecto. Los requisitos establecidos se encuentran publicados en el sitie web institucional.

) Solicitud de Intermediacidn de Practica: se entlende por soliciud de intermediaclén de
practica a la accidn realizada por la o el estudiante, para solicitar apoyo al Instituto en la
busqueda de un Centro de Practica a traves de los convenios y ofertas vigentes, v siempre
que cumpla con los requisitos publicados en el sitic web institucional,

En los casos mencionados en los literales b) y ¢ precedentes, serd responsabilidad de |a o el estudiante
mantenar informado al Instituts sobre la aceptacidn e inicio de la prictica en el Centro de Practica
respectivo, v |2 o el estudiante solo pedra iniciar la Practica Profesional cuando su solicitud se encuentre
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aceptada y formalmente inscrita en su avance curricular, con el objeto de asegurar que las actividades
a desarrollar consideran la ejecucidn de tareas acordes a las dreas de competencia propias del Plan de
Estudios que cursa. En caso de no concurrir alguno de los requisitos y condiciones descritos, ef Instituto
podrd dejar sin efecto la solicitud de la o el estudiante sin reconocer la actividad como practica
profesional y efectivamente realizada.

Pédrrafo 2° ter De las Actividades Instituciomales Equivalentes a Practica Profesional

Articulo 107°8

Con todo, el Instliuto podrd disponer de actividades tendlentes & ser reconocidas come prictica
profesional pertinentes al Perfil de Egreso, [as cuabes tendrdn inicio y térming programado y cumplicdn

con los requisitos generales publicados en el sitio web institucional y asimismo con las condiciones
seflaladas en el Parrafo siguienta.

En todos los casos anteriormente descritos, la o el estudiante debera tomar conocimientos de sus
obligaciones y derechos como estudiante en practica, segun dotumento que se encontrara disponible
e la Plataforma académica al momento de realizar su solicitud.

Pdrrafo 3' Del Término y Evaluacion de la Practica Profesional

Articulo 108°

La actividad de Practica Profesional en los casos indicados en los literales b) y c) del Articulo 107°A
precedente, se entenderd terminada formalmente en la institucidn en la cual se realzd una wez
cumphido el ndmero de horas exigidas en el Plan de Estudios de la Carrera e ingresada la Evaluaciin
Final de Prictica Profesional en el sistema de pricticas, validada por la Institucidn en la cual se reallzd
la practica en la forma que al Instituto establezca para tal efecto,

En el caso de Convalidacion de Préctica por Reconocimiento de Experiencia Labaral indicado en el literal
a) del Articulo 10774 precedente, la Practica se entendera terminada con la aprobacion de la soficitud,
entendiendo que se ha dado cumplimienta a los requisitos establecidos.

Articulo 109°
En el Plan de Estudios de cada Carrera s definiran los criterios a aplicar para la evaluacion de la Practica
Profeslonal, &n funcidn de los cuales el resultado de ésta podra ser Aprobada o Reprobada,

Artlculo 110°

La o el estudiante gue, habiendo inscrito e iniciado la Prictica Profesional seglin lo sefalado en el
artlculo 107°A del Parrafo 2°bis precedents, literales b) v ¢i en un periodo académico determinado y
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no ingresare la Evaluacion Final de Practica como o establece el Articulo 108" dentro del plazo mésxime
de un mes contado desde el termine de la actividad, sera Reprobado en dicha actividad.

El Instituto cada seis mesas realizard un proceso de anulacidén respecto de lag solicitudes de practica
imscritas no Iniciadas, entendlendo como nicladas aguellas en las que b o el estudiante registrs la
Inscripoiin de la préctica, se ha notificado su iniclo v esto se encuentra aprobade v registrade por la
Unidad competente designada por la Vicerrectora Académica al efecta,

En el caso de las Actividades Institucionales equivalentes a Prictica Profesional, & las cuales se hace
referencia en el Parrafo 27%er, estds se aprobardn o reprobardn de acuerdo a las condiciones que se
establezcan al momento de su oferta a las v los estudiantes durante los procesos de inscripcion de
practicas profesionales de cada perioda académica, existiendo para ello el registra de la evaluacion final
realizado por el Instituto o quien haya sido designado para ello por parte de la Vicerrectoria Academica.

TITULO X11 DEL PROCESO DE TITULACION

Articulo 11074

El presente Titulg contiene las disposiciones necesarias para el correcto cumplirnienta del Proceso de
Tieulacidn, asi como el reconocimiento de fa calidad de Titulada o Titulado al cusl deben ajustarse las
Unidades académicas v las y los estudiantes de institucidn.

Articulo 111°

Para efectos de aste Titulo los conceptos aque se Indican a continuacidn tendrdn ¢ slgnificade que en
cada caso se expresa;

a}  Proceso de Titulacidn, &5 el conjunto de actividades académicas y tramites administrativos gue
deben llevarse a cabo con la finalidad de verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos
en cada Plan de Estudios para la obtencldn v posterior otorgamiento del Titulo Profesional o de
Nivel Técnico, ¥ su correspondiente registro de Expediente de Titulo en el sistema institucional
de Titulos donde se le asignard el Folio de Registro para la identificacidn del Titulo okorgado.

b Expediente de Thtulo, cerresponde al registro, verificacion de antecedentes v validacidn del
cumplimiente de los requisitos sefalados en el Articule 112° slgulente, con el fin de otorgar el
estado académico de Titulado a las v los estudiantes egresados y habilitar el certificado

correspondiente,

¢l Arancel de Titulacion, corresponde alvalor que deben pagar las y oz estudiantes para iniciar su
Proceso de Titulacidn, of cual serd fijado anuvalmente mediante Decreto de Rectork,
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Articulo 112°

Para la obtencidn de su titulo, las y los estudiantes egresados deberdn cumplir con los sigubentas
requisitos:

1}

2
3}

4}
5}
&)

Tiempo de egreso: las y los estudiantes egresados deberdm cumplic con las exigencias de su Plan
de Estudios v trédmites adminkstrativos asociados al Proceso de Titulacidn dentroe del plao
maximo de dos afios contados desde el periodo académico en que se materiallzd su egreso, v
por lo tanto se formalizd su estado académico de Egresado;

Registraren su avance curricular la Practica Profesional de su Carréra como Aprobada;

Haber acreditado ante la institucidn su identidad v la posesion de su Licencia de Educacidn
Media;

Mo tener obligaciones pendientes de cualquier naturaleza con el Instibuto;

Haber pagado el arancel de titulacian; v,

Haber actualizade sus datos personales v de empleabilidad en la forma que el Instituto
determine al efecto.

Articulo 11274

Para iz obtencidn de titulo téonico intermedio, las v los estudiantes deberdn cumpliv con Jos sigulentes
requisitos:

1}

2
3

4
5)
8|

Tiempa de egreso: el periodo de egreso equivalente corresponde al pericdo académico en gue
la o el estudiante completd el nivel tonico de su Carrera profesional, con lo cual queda
habilitado para optar & la Titulacion Técnica Intermedia, Por ko tanto, deberdn cumplir con las
exigencias de su Plan de Estudios y los trdmites administrativos asociados al Proceso de
Titulacion dentro del plazo maximo de dos afios contados desde el periodo académico en gue
completd el nivel téenico.

Registrar en su gvance curricular la Practica Profesional de nivel %écnico como Aprobada;

Haber acreditado ante la institucidn su identidad v la posesidn de su Licencia de Educacidn
Media;

Mo tener obligaciones pendientes de cualguier naturaleza con el Instibuto;
Haber pagado el arancel de titulacion; v,

Haber actualizado sus datos personales y de empleabilidad en la forma que el Instituto
determine al efecto.

Articulo 113"

En caso gue se guiera dar inicio a un Proceso de Titulacién transcurrido el plazo de dos afios establecido
an los Articulos 112° ¢ 11274 precedentes, y siempre que no hubieren transcurrido mas de cuatro afos
desde su egreso, la o el estudiante debera presentar una solicitud al Comité Académico en la forma gue
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el Institute determine al efecto, frente a lo cual como resclucion se podrdn establecer exigencias
adicionales & las establecidas en el Plan de Estudios de la Carrera que cursd, siermpre que éste se

encuentre vigente, con ¢l fin de asegurar su actualizacion profesional. Excedido el plaze de cuatro afios
referido, el estado académico definitivo y final de la o el estudiante serd Egresada o Egresado,

Con todo, serd responsabilidad de cada estudiante mantenerse informade de los periodos, fechas y
procedimientos establecidos por el Instituto para realizar su Proceso de Titulacidn, lo cual serd
comunicads a las v los estudiantes via Plataforma académica vy Calendario Académico, segun
corresponda.

Articulo 114"

Las ¥ bos estudiantas cuyo Plan de Estudios no vigente gue contemple la rendiclén de Examen de Titubo
con posterioridad al egreso para completar su proceso académico, deberdn elevar selicitud la gue sera
resuelta por la Unidad Académica correspondiente, siempre cuando no havan excedide los plazos
sefaladas en el articule anterior y no registre dos reprobaciones previas.

La o el estudiante que hubiere reprobado en dos oportunidades o exceda el plazo establecido en
Articulo 113° mantendrd su estado académico de Egresada o Egresado como Estado Final de su Carrera,

Articulo 115
La nota minima de aprobacidn del Examen de Titulo serd de 4,0 (cuatro coma cera).

Las v los estudiantes egresados tendrin dos oportunidades para rendir y aprobar el Examen de Titulo,
teniendo derecho a elevar por Onica vez solicliud para optar a una tercera y Uitima oportunidad para
estos efertos.

i la o el astudiante no ejerce su derecho a postergacidn y no se presenta a Examen, sera calificado con
nata 1,0 (uno coma cero] y se contabilizara come opertunidad rendida y Beprobada.

La o el estudiante gue huhiere utilizado todas las oportunidades conferidas con resultado Reprobado,
mantendrd su estado académico de Egresada o Egresado como Estado Final de su Carrera.

Articula 116°

Para completar su Proceso de Titulacidn cada estudiante debera pagar el arancel de titulacion fijado
anualmente mediante Decreto de Rectoria, dentro de los plazos indicados en el Calendario académico,

TITULO Xill DE LOS CERTIFICADOS, CERTIFICACIONES ¥ DIPLOMAS DE TITULD
Articulo 117

El Instituto certificard los Estados Académicos de las v os estudiantes que lo soliciten, de conformidad
a lo =efalado en los Titulos 1Y Pdrrafo | ¢ Titulo ¥ del presente Reglamento.
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Asimizmo, podra emitir certificados respacto a:

a) Certificaciones intermedlas, gue & emitirdn a solicitud de la o el estudiante skempre gue
cumpla los requisitos académicos para optar a ellas, para cuyo efecto se aplicard lo establecido
en el Articubo 1207 del presente Tioulo;

bl Concentrackdn de Motas, la cual consignara silo las actividades académicas aprobadas respacto
de una Carrera y Plan de Estudios determinado;

o} Programas de asignaturas oo mbdulos aprobados{as), correspondlentes al periodo académico
en que los curso.

Sin perjuicio de o anterdor, el Instituto podrd ademds emitir constancias a solicitud de las v bos

estudiantes que screditen cualguier situacidn ecadémica comprobable no contemplada en los casos
anteriores,

Articulo 118°

El Instituto otargara un Diploma de Titulo Téchice de Mivel Superior o Diploma de Titulo Profesional a

la o el estudiante que hubiere dado cumplimiento a los reguermigntos establecidos en el Tiula Xl
precedante.

Articulo 1197

El Diploma de Titulo contendrd alguna de las siguientes distinclones, segun la Nota de Titulo obtenida
por la o el estudiante, de acuerdo a la siguiente escala:

a) Con Distincidn Maxima: Mota de Tihulo de 6,1 (sels coma uno) a 7,0 (siete coma cera )

1] Con Distincidn: Mota de Tiuko de 5,1 [cinco coma una} a 6,0 (seis coma cero)
e} Por Linanimided: Mota de Tituls de 4,0 {ruatro coma ceroj a 5,0 |cinco coma cero]
Articulo 1207

El proceso interno de registros de titulacidn v generacion de expedientes de titulo a los cuales se hace
referencia en el Titubo Xl para la emision de Certificados, se ejecutara una vez cerrado cada proceso de
inscripcién v de conformidad al Calendario Académicao vigente.
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Sin perjuicio de ello, la o el estudiante que desee obtener certificacikin de su Estado Académico de

Titulada o Titulado mientras se encuentre abierto el proceso de titulacldn en el cual se inscribid, podra
solicitar Certificado de Titulo en trémite.

Ejecutado el proceso interne de registros de titulacion a que se hace referencia en este Articulo, cada
estudlante tituladalo} tendrd derecho a descargar en forma gratuita su Certificado de Titulo via
Plataforma académica, v s0lo se contemplarsd un valor asociado cuando a peticidon de la o el estudiante
exista una solicitud de certificado fisico.

Articulo 121°

La entrega oficial de Diplomas de Titulo se efectuard una vez al afio, sin costo para las y los estudiantes
v por Unica vez, en Ceremonia de Titulacidn del respective afo académica.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el inclso anterior, las v los estudiantes podrdn solicitar su Diploma en
forma anticipada o en una fecha distinta, debiendo pagar el arancel determinado por el Instituto al
efecto.

Articulo 1227

En el caso de los Planes de Estudios que consideran Certificaciones Intermedias se otorgara el
Certificado respectivo solo a la o el estudiante que lo selicite de conformidad a lo establecido en el
Artleulo 117" del presente Titulo.

Articulo 1237

El atorgamiento de cualguier tipo de Certificados, Dipbomas yfo Certificaciones a las y los estudiantes
que lo soliciten, se regird por la disposicidn del presente Titulo.

TITULD ¥IV DEL OTORGAMIENTO DE PREMIOS Y DISTINCIONES

Articulo 124°

El Instituto otorgard anualmente, en fa Ceremania de Titulacion del respectivo afio académico, Premios
a las y/o los Mejores Estudiantes Tituladas{os) de cada promocidn, con el propbsito de reconocer el
esfuerzo y la excelencia académica de las y los nuevos Profesionales.

Articulo 1257

Los premios se otorgardn a las o las dos mejores tituladasios) de cada una de las Carreras técnicas y
profesionales con promocién de estudiantes titulados a nivel nacional, diferenciadas por Modalidad y
Régimen, y no se consideraran para estos efectos las tilaciones Intermedias.
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Les Premics a gue se hace referencia en este Titulo distinguirin a las y/o ko estudiantes con las dos
s altas calificaciones de Titulacion, en cada caso, de acuerdo a los criterios establecidos en el Articulo
siguiente, v siempre que no registren sancion disciplinaria alguna,

Articulo 126°

Los Premios correspondientes a cada Carrera se denominardn "Premio Primera Distinckén® v "Premio
Segunda Distincidn”, y serdn definidos mediante Decreto de Rectoria en el cual se indicardn ademas los
requisitos, términos v condiclones para el merecimiento y asignacion de cada uno de ellos,

Articulo 127°

En caso gqueé ninguna o ningln estudiante tituladajo) cumpla copulativaments con 108 requisitos
sefialados en los articulos precedentes, el Instituto dedlarard el Premio coma “desierta” en la
oportunidad que correspenda,

Articulo 128”

Adiclonalmente y sin perjuicio de lo anterior, el Instituto otorgard anualmente en la Ceremonia de
Titulacin, Premios de Reconocimiento por Sede a ks y/fo los estudiantes con el mejor rendimianto de
las Carreras segln lo defina el Decreto de Rectoria indicade en el Articulo 1267

TITULO XV DE LAS NORMAS DISCIPLINARIAS

Parrafo 1° Disposiciones Generales

Articulo 129°

Las v los estudiantes y docentes del Instituto tienen la obligacidn fundamental de respetarse entre sl y
a todos los integrantes de la comunidad educativa 1G5: autoridades, directivos de dreas, docentes,
pstudiantes v funcsonerios administrativos,

Asimisma, tienen la obligacién de respetar el Cadige de Etica IGS, el Modelo de Prevencidn de Delitos
institucional y la demds normativa interna vigente, v la obligacion de observar un comportambento ¥
desempefio éticos en el desarrollo de sus actividades académicas y estudiantiles y de dar un trato
cuidadoso a los bienes muebles & inmuebles proporcionados por el Instituto para efectos de impartir la
doecencia,

Cada miembra de la comunidad educativa 1G5 deberd adogtar buenas practicas de Seguridad de la
Infarmacian y Ciberseguridad en la utilizacidn de eguipaos ¢ dispositivos institecionales o personales, asi
como en la seleccidn v uso de contrasefias, siguiendo siempre los estdndares definidos por el Instituto
al efecto.

Mo se podrdn destinar ni utilizar los recintos v lugares que ocupe el Instituto en actos tendientes a
propagar o ejecutar actividades perturbadoras para las labores del Instituto ni refiidas con sus
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principios, con sus Estatutes v con sus Reglamentos. Adicionalmente las v los estudiantes y docentas
quedan impedidos de realizar acciones o conductas incompatiblas con el orden juridico establecido,

Sin perjuicio de las sanciones impuestas por la ley para quienes la infringen, seran sancionados
disciplinariamente guienes resulten condenados por delitos cometidos dentro de las dependencias del
Instituto.

Articulo 1307

El salo ingreso como estudiante o docente al Instituto de Estudios Bancados Guillermo Subercaseaux
implica una aceptacion del criterio de las personas encargadas de mantener la disciplina al interior de
la institucién v, en consecuencia, tocdos se encuentran obligados a acatar sus resoluciones ¥ & alenerse
a los efectos de las mismas,

Pdrrafo 2° De la Cultura de Integridad Institucional

Prticulo 130° A

La misidn del Instituto consldera la formacidn de profesionales v técnicos integrales para el sector
financiers, bancario v empresarlal, con ung solida base ética inspirada en las principios y valores
institurionales, que agreguen valor 2 las organizaciones y a 1a comunidad con la gue se vinculen,

Para el resguardo de la culture de Integridad gue debe primar al interior del Instituto, es indispensable
que exista un conocimiento y compromiso con el proyecto educativo institucional por parte de todos y
cada uno de los miembros de la comunidad educativa 1G5,

Las y los estudiantes, asi como docentes y demds miembros de la comunidad educativa IGS, deben
sujetar su actuzr a las normas disciplinarias contenidas en el presente Titulo, al Cédigo de Etica 155 y al
fdelo de Prevencidn de Delitos institucional, en cuanto todos constituyen mecanismos institucionales
para el resguardo de la cultura de integridad que debe primar al interior del Instituta,

Articulo 1307 B

La cultura de integridad existe cuando todos los miembros de la comunidad educativa 1G5 vivimos el
proceso de enseflanza aprendizaje desde el respeto mutuo, la empatia v la confianza, v cuando
privilegiamos el blen comun por sobre el interés personal.

Para el cumplimlento de la misidn ¥ para la promocion de los principios v valores instituclonales, las
conductas de todos los miembros de ba comunidad educativa 1G5 deben estar basadas siempre en los
principios rectores de integridad, transparencla y responsabilidad, v especialmente en:

o @l respeto permanente & cada miembro de la comunidad educativa IG5 y de la sociedad,
= gl buen trato v la capacidad de didlogo,
= la colaboracidn, trabajo en equipe y generacion de valor compartide,
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= la cooperacidn y la solidaridad,

el compromiso con la excelencia y la busqueda de perfeccionamienta,
el privilegio del bien comin por sobre el interés personal,

la innovackin y mejora continug,

&l respeto a la diversidad y ne discriminacion, y

al respeto y cumplimiento de la normativa interna y externa,

JO 4 4 0 0

Articulo 130° C

La honestidad y la colaboracion en el trabajo académico es fundamental en la comunidad educativa
IG5, junto a la creatividad e innowacion.

El proceso de ensefianza aprendizaje busca entregar herramientas que cada estudiante aplicard a fo
large de su wida, por [ que una correcta evaluackdn de este proceso es indispensable para la formackin
de profesionales v técnicos integrabes v, en consecuencia, para el cumplimiento de la misidn
institucional,

Parrafo 3° De las Faltas Disciplinarias

Articullo 130°

Para efectos de este Reglamento se distinguen dos tipos de faltas disciplinarias en caso de infraccidn o
contravencidn a bos principios institucionales de integridad, transparencia v responsabilidad; tas faltas
disciplinarias menos graves v las faltas disciplinarias graves.

Las faltas disciplinarias menos graves son aquellas que sin ameritar a instruccion de un sumario en los
términos del Articulo 132" del presente Reglamento, revisten caracteres de gravedad y seriedad
suficientes para Imponer ung sancidn a !a o el estudiante infractor, existiendo evidencia irrefutable al
efecto.

Las faltas disciplinarias graves son aquellas que ameritan la instruccidn de un sumario en los términas
del Articulo 133° del presente Reglamento,

La refteracidn de faltas discipbnarias menos graves sé considerard falta grave para todos fos efectes y
BN CONSECUencia se investigard v sancionard comao tal,

Articulo 130" E

S5e consideran faltas disciplinarias menos graves v como tales serdn sancionadas, enkre otras, las
siEukentes;

a] Copiar el trabajo, prueba o examen de alguna compafera o compafierns;

b} Permitir que alguna compafiera o compafiero copie el trabajo, prueba o examen;
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€} Aceptar reconocimiento por trabajos que no han sido realizados por la persona gue obtiene el
reconocimienta;

d) Utilizar teléfonos celulares, calculadoras o cualquier material durante una preeba o examen sin
autorizackdn de la o &l docente del curso;

e} Utilizar el misma trabajo en mas de una oportunidad sin mencionarko o sin pedir permisoa lao
el docente del curso;

fi Presentar o enviar un trabajo, proeba o examen, con respuestas total o parcialmente idénticas
a la de una compafiera o companero, sea del mismo cursoe o nivel o de uno diferente;

gl No seguir las instrucciones de la o el docente en trabajos, pruebas u otras actividades
académicas entregadas para hacer en forma individual;

h} Flagio en trabajos de cuakguier tipo;

En todos los casos menclonados [a sancldn sera la imposibilidad de optar a nota 7,0 (siete coma cero)
por parte de la o el estudiante infractor v, en los casos que procediere, la sancidn serd ademdas la
aplicacidn dela nota L0 (ene coma cero) por parte de la o el docente del curso cuando exista evidencia
irrefutable de la contravencion a uno o mas de los principios institucionales de integridad, transparencia
y responsabilidad, por parte de uno 0 mas estudiantes.

Articule 131°

Fara los efectos de este Reglamento se considerard falta disciplinaria grave, entre otras, |a realizacion
por parte de estudiantes v'o docentes del Instituto, de actividades refiidas con los objetivos generales
del Instituto, la ley, la moral, el orden establecido v las buenas costumbres. Asimismao, s considerard
falta disciplinaria grave, toda accidn u omisidn gue vaya en perjuicio del prestighs Instituclonal, la
integridad fisica 0 emecional de las personas, y/e los bienes muebles e Inmuebles de las personas o del
Instituto,

Sin que esta enumeracion sea taxativa ni tenga orden de prelacidn alguno, serdn consideradas faltas
disciplinarias graves las siguientes:

a) La suplantacion de personas en el control de asistencia, pruebas, ejercicios o exdmenes;

b) La publicacidn o distribucidn, dentro de los recintos del Institubo, de carteles, folletos o
afiches, panfletos o cualquier otro impreso no autorizado por la autoridad competente;

o) La realizacion de actividades discriminatorias, sean de caracter racial, sexual, politico,
religioso, o cualquler otro;

o) La agresidn de hecho o de palebra por cualguler medio a académicos, funcionarios
administrativos o estudiantes, dentro o fuera de los recintos del Instituto;

=] La falsificacion, correccion, enmienda, adicidn o cualquier otro tipo de adulteracidn de
los certificados, certificaclones v documentacldn en general expedida oficialmente por
el
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Articulo 132°

Instituto, seen éstas soportadas en medios escritos, digitales o en sistemas
computacionales;

La falsificacidn o adulteracidn de documentos de cualquier tipo: certificados médicos,
certificados de practica, pruebas o trabajos, etc.;

La violacion a las normas y restricciones sobre uso de los equipos computacionales;

La violaciin a las normas y procedimientos sobre uso de los equipos de bibliotecas,
laboratorios y otros, conforme a la reglamentacion que exista en cada caso;

El acceso yo la utilizacion irregular de cualquier Instrumento de evaluacidn,

Efectuar requerimientos {por cualquier medio), de favores sewuales que impliguen,
Implicita o expresamente, una promesa de recibir un trato preferencial o mas favorable
respecta de las condiciones actuales o futuras en el Instituto.,

Litilizar palabras 0 expresiones de naturaleza o contenido sexual, de manera verbal o
iscrita, a través de llamadas talefdnicas, cartas, e-mail o cualesquiera otras formas, gue
resulten hostiles, humillantes y ofensivas para quien las reciba. Podran ser consideradas
de esta indole, asimismao, las invitaciones reiteradas a desarrollar relaciones personales
fuera del Instituto que constituyan un hostigamiento sexual hacia la persona a guken se
dirigemn.

Realizar o intentar contactos fisicos, de naturabeza sexual, o los acercamientos fisicos de
este tipo, que sean indeseados v resulten ofensivos para guien los recibe,

Hostigar /o ejercer presiones tanto fisicas como psiguicas para tener contactos
sexuales no consentldos, por cualquier medio.,

Requerir favores sexuales gue impliguen una promesa, implicita o explicita, de un trato
preferencial para guien recibe el requerimiento; una amenaza, implicita o explicita,
fisica, sicoldgica o moral, de dafios o castigos; una exigencia de una conducta, implicita
o explicita, como condicién para continuidad de sus estudios; use de palabras de
connotaclén sexual o de discriminacion de género, escritas, orales, incluyendo redes
sociales, que resulten hostiles, humillantes u ofensivas para quien las reciba, 1o que
puede refarirse a su situacion actual o futura de trabajo, estudios, o cualquier otra, ya
sed que pourra en el marco de las relaciones educativas gue se desarrollan tanto en fas
dependencias de la institucién come fuera de ellas.

Realizar o intentar acercamientos corporales u otras conductas fisicas de naturaleza
sexual o de género, indeseadas y ofensivas para quien los recibe, conductas que pueden
presantarse an condiciconas materiales de estudin,

Las faltas disciplinarias graves cometidas por alguna o algun estudiante en los términos establecidos en
el Artfcule 131" de este Reglamento serdn sancionadas de conformidad a lo sefialado en el presente

articulo,

Al efecto, sersd facultad privativa del Vicerrector Académico determinar la aplicacién de una o més de
las slgulentes sanclones:
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al Suspensidn de una o un estudiante; consiste en la interrupcion obligada de toda
actividad academica de la o el estudiante sancionado disciplinariamente, por un lagso
de hasta dos periodos académicos como masime;

b) Expulsidn de una o un estudiante: consiste en la marginacion inmediata del instituto de
Iz o el estudiante sancionado disciplinariamente y en el impedimento permanente para
reingresar a cualquiera de las Carreras;

) Amonestacidn por escrito;

dj Reprobacidn de una o mas asignaturas o madulos.

Pravio a la aplicacion de cualquiera de las sanciones disciplinarias precedentemente descritas, deberd
instruirse un sumario al estudiante presuntamente infractor, conforme a un procedimiento racional y
justo y siempre respetando [as normas de un debido proceso.

hientras se instruye &l sumario correspondiente, la o el Vicerrector Académico tendrd la facultad de
resolver la Inhablidad Temporal de [a o el estudiante presuntamente infractor, por el tiempo que sea
necesario para aclarar los hechos e imponer I sanckn gue corresponde, sl procediere.

Articulo 133°

Previo & |3 aplicacidn de cualguier sancidn de fas sefialadas en el Articulo 132° precedente se le dard a
la o el estudiante presuntamente infractor la oportunidad de presentar sus descargos en la forma
definida por el Instituto al efecto.

Articulo 134°

Todo estudiante sancionada disciplinariamentea por falta disciplinaria grave podra, una vez notificado
de ki sancidn, apelar ante el Comité Académico.

Para tal efecto, la o el estudiante que pretenda apelar o soficitar reconsideracion de alguna sancidn
disciplinaria que le afecte, podrd, dentro del plaze de cineo dias hdbiles contados desde ia fecha de la
notificacidn de la misma, presentar por escrito una apelacién o reconsideracldn, segan corresponda, al
Comité Académico, acompafiada de la documentackin v demds antecedentes que a su julcio se
omitieron o ne fueron debidaments considerados en el andlisis de su situacidn o durante la instruccidn
e B investigacldn sumaria o sumario sl hubiene habido lugar a ello,

La instancia gque conozca de b apelacidn o reconsideracidn, apreciard las pruebasy demas antecedentes
en conciencia y tendrd un plazo de diez dias hibiles, contados desde |a fecha en que fuera recibida la
apelacidn o solicitud de reconsideracion, para resolver. Este plazo se podra prorrogar por una sola vez,
atendida la naturaleza del asunto. La Resolucion sobre la apelacién o reconsideracion sard enviada a la
o el estudiante,

5% Iz apelacidn o reconsideracion fueren rechazadas, |a sancion disciplinaria se cumplird en toda su
integridad. 5i fueran acogidas solo parcialmente, la instancia gue conoce de |3 apelacién o
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reconsideracion podra disponer la aplicacidn de una sancidn inferior a la establecida en primera
instancia. 5i fuere acogida en todas sus partes, podra dejar sin efecto la sancidn,

el mismo modo, quien esta coneckendo de e apelacion podrd aplicar una sancidn disciplinaria mayor
gue aquella de la cual se estd apelande, sia su juicko los hachos constitutives de |3 falta lo ameritan,

sim perjulcio de lo anterior, la instancia gue conoce de la apelacidn o reconsideracidn, previo a resobeer
sobre ellas, podrd pedir mayores antecedentes a la o el estudiante afectado. En tal caso, los plhazos se
ampliardn a otros cinco dias habiles para ¢l estudiante apelante, los que se contardn desde la fecha en
50 comunica el requerimients de mavores antecedentes, asi como para la instancia que resuebhse, en
cuyo caso se cuentan desde Ia fecha en que la o el estudiante entregd los nuevos antecedentes.

Articulo 135°

Toda falta disciplinariz calificada como grave traerd aparejada como sancidn la pérdida, por parte de la
o el estudiante, de todos los beneficios de orden socio scondmico que estuviere percibiends del
Instituto,

Del mismo moda, si la o el estudiante infractor fuere ayudante o cumpliere cualguler otra labor como
colabaradar en la Instituckin, la falta disciplinaria grave serd causal para poner térming al Convenio de
Prestacidn de Servicios Profesionales o Contrato de Trabajo con el Instituts, segin corresponda.

TITULO XVI DE LA PERMANENCIA DE LA O EL ESTUDIANTE

Articulo 1367

La permanencia coma estudiante regular del Institubo le impone a tode estudiante [a responsabilidad
de cumplir cada una de fas sigulentes obligaciones:

aj Respetar las normas legales vigentes;

1] Guardar, en todo momento v bajo cualquier circunstancia, una actitud acorde con los
objetivos v principios fundamentales de la institucidn ¥ de su proyecto educativo;

c) Conocer el presente Reglameanta y en consecuancia, respetar y cumplir cada una de sus

disposiciones, asl como las reglas especiales contenidas en los Planes de Estudios, los
que se encuentran disponibles en el sitio web mstitucional;

dj Cumplir con sus obligaciones de acuerdo al Calendario Académico y de Evaluacionss
establecidos para cada perfodo acadédmion;

el Dar oportuno ¥ cabal cumplimiento a bos compromisos derivados del Contrato de

Prestacion de Servicios Educacionales celebrado con el Instituto;
fi Respetar a las autoridades, docentes, estudiantes y demds miembros de la comunidad
aducativa IG% en especial en lo relativo a temas de violencia de génern v acoso sexual;

¥
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i Conocer, cumpiry acatar la normativa e instrucciones que imparta el Instituto, respecto
de cualguier materia,

Es responsabilidad de cada estudiante revisar periddicamente su correo electrdnico institucional y
hacer un cormecto uso de sus claves, las gue son de uso estrictamente personal e intransferible.

Articulo 137

Mo ohstante lo dispuesto en el articulo anterior, tendrd lugar en todo casa lo referido en el presente
Reglamento sobre las apelaciones y reconsideraciones por sanciones académicas y disciplinarias.

Articulo 138°

La marginacidn de una o un estudiante del Iastituto, por cualesquiera de las causales sefialadas en el
presente Titulo, no bo exime del oportuno e integro pago de sus compromisos derivados del Contrato
de Prestacion de Servicios Educacionales celebrado con el Instituto, por lo que resta del periodo
académico an curso,

5in perjuicio de la anterior, los estudiantes podran solicitar mediante carta dirigida al Comite Académico
la revision de su situacidn financiera v para cada caso, el Comité Académico analizard v evaluard los
antecadentes de respaldo acompafiados por |a o el estudiante que sean pertinentes, y luego emitird su
recomendacian fundada ala Vicerrectoria Econdmica y Administrativa que serd la encargada de decidir
al respacto. La decisidn de la Vicerrectoria Econdmica y Administrativa serd inapelable,

TITULD X1l DE LA LABOR DOCENTE

Articulo 1387
El presente Titulo establece el conjunto de normas generales y especlales que regulan la labor docente
en la Institucidn, la relacion académica v administrativa de las y los docentes entre sl y con las distintas

nstancias y autoridades del Instituto, asi como con los demds imtegrantes de la comunidad educativa
a5,

Asimismo se establecen los criterios generales de vinculacidn de fa institucién con sus docentes en los
ambitos de reclutambento v seleccidn docente, contratacidn, conformacion del cuerpo docente,
categorizacidn, induccidn, desarrollo, evaluacion de desempefio, permanencia, remuneracién y carga
académica.

Cualguier duda sobre la correcta interpretacldn de las disposiciones del presente Titulo, serd resuelta
en primera instancia por el Vicerrector Académico del Instituto, o en conformidad con lo establecido
en el Artlculo 183" del Titulo XX del presente Reglamento.
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Articule 140°

Para efectos del presente Reglamento se consideran docentes de la instituckin aguellas v aquelios
profesionales que hayan sido contratados para desempediar funclones docentes, de acuerdo con fas
disposicionas que la normativa institucional establece,

Lo anterior se entendard sin perjuicio de lo dispuesto en los respectivos contralos /o en otros cuerpos
normativos institucionakes.

Parmafo 1° Disposiciones Generales

Articulo 141°

La Docencia es entendida como el acompafiamiento y la erientacidn a las y los estudiantes en las
diversas modalidades y nivebes de aprendizaje, mediante el uso de metodologias formativas, autenticas
y problematizadoras que generen aprendizajes mas profundos, significatives y duraderos. El propasito
de la docencia es Facilitar |3 transferancia de lasy los estudlantas a diversos contextos laborales a travas
de su desarrollo de independencia v autonomia intelectual, critica v operativa,

Articulo 142°

Las y los Docentes son los primeros responsables de facilitar el proceso de ensefianza aprendizaje de
las v los estudiantes del Instituto, para lo cual deberdn aplicar v desarrollar ntegrarmente los Planes de
Estudios aprobados por el Imstituto comprometiéndose con el desarrolio integral de las y [os
estudiantes.

Articulo 143°
Cada Jefatura de Carrera es la responsable académica de cautalar que los Planes de Estudios vigentes
se impartan de acuerdo a lo establecido, con la correcta aplicacion del sistema de evaluacion de

asignaturas /o mddulos, el cumplimiento del Calendario Académico y del presente Reglamento
Académico General,

Articulo 144

Cada docente debe apovar el desarrollo del Modela Educative dal Instituto aplicando sus principios y
pilares en los dmbitos curricular, diddctico y evaluativo, mantentendo la concordancla con la misidn y
visidgn institucional,

Articulo 145°

Cada docente tiene el deber de conocer el presente Reglamento v desarrollar sus funciones de
confarmidad a &l y, en consecuencia, se encuentra obligado a respetar y cumplic cada una de sus
disposiciones, asi coma las reglas especiales contenidas en los Planes de Estudios.

Articulo 1467

Cada docente deberd aplicar v desarrollar estricta e integramente los Programas de Asignatura wo
M ddulo asignadas por el Instituto, comprometiéndose con el desarrollo integral de las y los estudiantes
con miras a una participacidn activa de éstos en el desarrolle de la sociedad.
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Articulo 147

Cada docente tiane el deracho-deber de desarroliar su labor 2n un marco de respeto mutweo con las v
los estudiantes, demds docentes, funcionarles v, en general, con toda la comunidad educativa del
Instituto,

Cada docenta tiene derecho a requeric [as aclaraciones gue esime nocksarias rospecto de 1o labar
encomendada a la Jefatura de Carrera, Director de Sede u ofra de las instancias competentes del
Instituto.

Asimismo, cada docente tiene derecho a formular cbservaciones en relacidn con su labor, siempre en
térmings respetuosos y constructivos.

Articulo 148°

Para desarrollar cualguier actividad que implique la utilizacion del nombre del Instituto, su imagen
corporativa o sus dependencias, se deberd contar con autorizacidén previa y por escrito de la
Vicerrectoria Académica. La contravencidn a esta disposicién serd sancionada de conformidad con las
normas reglamentarias v contractuales que rijan la vinculaciin de la o el docente infractor con el
Institusto.

Cada docente podrd utilizar el nombre del Instituto solamente en los casos establecidos en los
Programas de Asignatura y/o Mddula, en su contrato, en este Reglamento, o en los casos debidaments
autorizados por la Vicerrechoria Académica de conformidad a lo dispuesto en elinciso precedente,

Articulo 149

Para el cumplimiento de ko dispuesto en los articulos precedentes se aplicard lo establecido en el Titulo
¥ de este Reglamento De las Mormas Disciplinarias, en el Parrafo 4° del presente Thulo, Mormas
Disciplinarias aplicables Docentes y o establedido en las politicas, procedimientos y demas normas
vigentes del Instituto,

Pidrrafo 2° De la Funcién Docente

Articulo 150°

Alinicio de cada periodo académico, 1a o el docente asignado a una asignatura o modulo debera dar
a conocer a sus estudiantes el Programa de Asignatura o Mddulo, segin corresponda, las competencias
del modulo asociadas al Perfil de Egreso, especificaciones del Plan de Estudios, asicome |a planificecidn
de las actividades durante el semestre incluyendo evaluaciones programadas v la fecha de clerre de la
asignatura o modulo,

Articulo 151°

La o el docente asignado deberd ingresar el calendario de evaluaciones parciales en las sisternas de
gesthdn académica del Instituto, en los plazos establecidos en el Calendario Académico de cada periodo
por la Vicerrectoria Académica.
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Articulo 152°

Los resultados de las evaluaciones parciales deberan ser informados & cada estudiante por parte de su
docente, &n un plazo maximo de siete (7) diss coridos contados desde el dia siguiente a su realizacion
v, en todo caso, antes de |a siguiente evaluacidn.

Arklculo 1537

Las y los docentes deberdn respetar las fechas fijadas por el Instituto para la aplicacién de evaluacionss
v la entrega de sus resultados, cierre de notas parciales equivalente a |a nota de presentacidn de ka
asignatura o mddulo, publicacidn de notas de Exdmenes Finales y de Repeticidn y cualquier otra fecha
gue el Instituto deflna en el Calendario Académico de cada periodo.

La publicacidn de la Mota de Examen Final debe realizarse en un plazo méximo de dos dias corridos
desde su aplicacidn. En ¢l caso de la Nota de Examen de Repeticidn la publicacian debe hacerse en un

plazo maxima de un dia contado desde su aplicacidn, Es deber de cada docente destinar tiempo dentro
de sus clases para realizar retroalimentacion de evaluaciones parciales y Pruebas Finales de Uinidad a
sus estudiantes,

En el caso de las modalidades Semipresencial v a Distancia (E-Learning) la publicacidn de la Nota de
Examen Final debe realizarse en un plazo maximo de diez dias habiles desde su aplicacidn, Por su parte
&l Exanen de fepeticidn serd calendarizado conforme a los resultados del Examen Final de la asignatura
y/o mddulo, v en cualquier caso la fecha de su aplicacion y publicacion deberd ser antes def cierre del
periodo académico gue conresponda,

Articulo 154°

Duranta el desarrallo de la asignatura o mddulo cada docante es responsable de mantener actualizada
la informacidn de la actividad de cada clase en el sistema de gestion académica del Instituto, en
canfermidad con lo establecido en el Programa de Estudios vigente, y de aplicar correctamente los
instrumentos evaluativos que dardn cuenta del desempefio académico de las v los estudiantes.

Articulo 155°

Las callficaciones de cada asignatura o modulo deberan ser registradas e informadas por cada docente
exclusivaments en el sistema de gestion académica del Instituto. Sin perjuicio de lo anterior, cada
docente deberd mantener respaldos de los registros de calificaciones parciales de la asignatura o
médulo, que permitan confrontar dichas evaluaciones con aguellas registradas en la Platatorma, asi
como mantener responsabilidad y medidas de seguridad y resguardo respects a la administracidn del
registro de calificaciones v de su clave de acceso a la Plataforma académica.

Articulo 1567

Las autoridades académicas del Instituto cautelardn el cumplimiento de lo anterior, pudiendo para elio
asistir presencialmente o a través de medios tecnoldgicos [a distancia) a las clases que |a o el docente
imparte, o delegando dicha funcidn en las instancias gue determinen.
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Parrafo 3° Da la Vinculacon Docente

Arklculo 157

Las v los docentes del Instituto seran seleccionados en funcidn de criterios generales de formacian
académica, experiencia laboral v especializacion establecidos en perfil docente por madulo y Carrera,
con el objetivo de cubrir los requerimisntos de la actividad académica regular y el desarrollo del Modelo
Educatheo y del Proyecto institucional.

Articulo 158°

Para caca periode, el instituto definird la carga académica de asignaturas o madulos que corresponda
impartir a cada docente, dependiendo de la modalidad de cada Carrera o Programa de Estudios.

La asignacion de carga académica para cada docente 3¢ realizard de scuerdo al perfil docente por
mddulo y Carrera, el cual integra criterios generales de idoneidad v especializacidn de [a o ¢l docente v
seglin bos resultados de la evaluacidn docente de semestres anteniores, s la hublere, junto con su
dezempefio general. Adicionalmente se tendrd en consideracion la oferta de cursos vigentes en
programacidn en cada peripdo de acuerdo con fa cantidad de estudiantes. Todo ko anterior determinara
la provisién docente y la permanencia de cada docente en el siguiente periodo.

Para la asignacion de carga académica, ia Vicerrectoria Académica podra exigir requisitos relacionados
con la categorizaclén yfo niveles de formacién y capacitacidn en ambitos pedagdgicos, disciplinarios o
complementarios,

Articulo 159°

El Imstituto aplica un sisbema de categorizaclén docente directamente relacionado con su Modelo
Educativo, en que s¢ privileglan los antecedentes académicos v la experiencia laboral de fas y los
docentes, y que sirve de base para determinar la remuneracidn asociada a la funcion docente

Es facultad privativa de la Vicerrectoria Académica determinar la categoria a la cual pertenece cada
docents, y se mantendra tal categorizacidn mientras no determine algo distinto,

Articulo 1607

Serd responsabilidad de cada docente mantener actualizado su curriculum laboral y de formacidn
académica, en la forma que &l Instituto defina para tal efecto.

Articulo 161"

El Instituto promueve el desarrollo de cada docente a través de instancias destinadas a la induccian,
formacidon, acompafamients v retroalimentacion permanente, con el objetivo de mantener un cuerpo
docenbe pertinente v actualzado en la formacion de estudiantes con los principios; wvaloras y
competencias definidas en el Perfil de Egreso de sus Carreras.
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El perfeccionamiento de las y los docentes s& estructura en funcién de las necesidades de actualizacién
v capacitacién del cuerpo docente y se relaciona con las competencias téenicas y transversales
requeridas para el adecuado cumplimiento del Modelo Educativo. Las acciones especificas de
capacitacian se definen anualmente en un Plan de Capacitacién Anual, cuyo eje estratégioo es [a calidad
académbca.

Articulo 162°

El Instituto aplica un sistema de evaluacidon del desempefio de kas v los docentes que comprende, entre
otros, los siguientes aspectos: apreciacion de las y los estudiantes, evaluacion de aspectos
administrativos y efectividad de la labor docente, todo mediante criterios, Indicadores, instrumentos y
procedimientos establecidos por 1a Vicerrectoria Academica al efecto.

La evaluaciin de desempefio se empleard como criterio para los diversos procesos de planificacion y
gestién académica, v especialmente para retroalimentar a2 la o el docente evaluado respecto de los
aspectas de su gestién que puedan ser objeto de mejoras a rectificaciones. Se tendrd también en cuenta
para la programacidn de actividades de perfeccionamiento y capacitacian.

Articulo 163°

Los mecanismos de evaluacion del desempefio de [os docentes estén estructurados en base a tres
dimensiones;

a1 Evaluacidn de Satisfaccion de las v los estudiantes: a través de la aplicacidn de una encuests
semestral donde se recogen las opiniones de las y los estudiantes en cuanto a la percepciin de
las capacidades de la o el docente, las metodeloglas y didicticas empleadas, los aspectos
formales del curso v, en general, la calidad del desempefio docente.

b) Evaluacidn de la Calidad de la Docencia: correspende a |a apreciacidn académica y considera,
entre otros, el desarrollo integral del Programa en términos de aprendizajes facilitados por la o
el docente, pertinencia de las evaluaciones aplicadas vy uso de recursos de aprendizaje,
cumplimiento de sus deberes, compromise y oportunidad para atender a las y los estudiantes
y disposicidn para colaborar con sus pares ¥ con el Instituto.

¢} Evaluacidn de Cumplimiento Administrativo: corresponde a la evaluacién de aspectos
administrativos tales como asistentia a clases, puntualidad al iniclo y término de las sesiones, v
registre de notas y actividades docentes en la Plataforma gue el Instituta disponga para estos
efectos,
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Parrafo 4° Mormas Disciplinarias aplicables a los Docentas

Articulo 164°

Sin perjuicio de ko dispuesto en |os respectivas contratos, la infraccidn por parte de una o un docente a
las normas contenidas en el presente Reglamento, serd sancionada con alguna de las sigulentes
medidas disciplinarias, atendida su gravedad:

al Amonestacidn escrity,
b Suspension inmediata de la calidad de docente,

serd facultad privativa de [a o el Vicerreckor Académico la aplicacidn de una o ambas medidas,

51 la sibuacidn ko amerita, la o el Vicerrector Acadeémico podra instruir la realizacion de una investigacion
surnaria, designendo & una persona responsable de ella.

Las medidas resueltas por la o el Vicerrector Académico serdn apelables al Comité Académico. La
apelacion deberd interponerse dentro del plaze de dnco dias hdbiles, contados desde la notificacidn a
la o el docente sancionado.

Articulo 165°

Una o un docente puede perder su calidad de tal y ser marginado de la institucian si infringiere las
disposiciones contenidas en su contrato, en este Reglamento o en otras normativas del Instituto.
También podran perder la calidad de docente, quienes:

al Hubleren afectado el prestigio del Instituto por medio da su propia conducta;

b Permitan gue las y/o los estudiantes copien en pruebas, examenes aescritos y, en
general, falten a los principios institucionales de integridad, transparenca vy
responsablliidad en  actividades destinadas a evaluar el conocimiento, capacidades y
competancias de lasy los estudiantes;

cl Mo impartan personalmente las actividades docentes encomendadas;

i) 56 arroglen representacion de la institucidn sin que exista autorizacidn para ello; v/fo,

al Utllicen kos recursos fisicos y materiales del Instituto para el desarrolio de actividades
no vinculadas con el Inskituts.

fi Efectien requerimientos (por cualquier media), de favores sexuales que impliguen,

implicita o expreésamente, una promesa de recibir un trate preferencial o mas favorable
respecto de las condiclones actuales o futuras en el Institubo, Asi también, efectuar of
mismo tipo de requerimientos, pero bajo la amenaza, implicite o explicita, fisica o moral,
de resultar perjudicado en su persona o en su situacion académica dentro del Instituto.
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E} Utilicen palabras o expresiones de naturaleza o contenldo sexual, de manera verbal o
escrita, & través de llamadas telefdnicas, cartas, e-mail o cualesquiera otras formas, que
resulten hostiles, humillantes v ofensivas para quien las reciba, Podrdn ser conslderadas
de esta indole, asimismo, las invitaciones reiteradas a desarrollar relaciones personales
fuera del Instituto que constituyan un hostigamiento sexual hacia [a persona a quien se
dirigen,
h} Realicen o intenten contactos fisicos, de naturaleza sexual, o los acercamientos fisicos
de este tipo, que sean indeseados y resulten ofensivos para quien los recibe.
Hostlgeen vw/o ejerzan presiones tanto fisicas como psiguicas para tener contactos

'

sexuales no consentidas, por cualquier medio.

il Requieran favores sexuales que impliguen una promesa, implicita o explicita, de un
trato preferencial para quien recibe el requerimiento; una amenaza, implicita o
explicita, fisica, sicoldgica o moral, de dafios o castigos; una exigencia de una conducta,

implichta o explicita, comao condickdn para continuidad de su trabajo o de sus estudios;
uso de palabras de connotacidn sexual o de discriminacidn de género, escritas, orales,
Imcluyendo redes sociales, gue resulten hostiles, humiflantes u ofensivas para quien las
reciba, o que puede referirse a su situacidn actual o futura de trabajo, estudios, o
cualguier otra, va sea que ocurra en el marco de las relaciones laborales o educativas
gue se desarrolian tanto en las depeandencias de la institucion como fuera de ellas.

k] Healicen o intenten acercamientos corporales u otras conductas fisicas de naturaleza
sexual o de género, indeseadas v ofensvas para quien [os recibe, conductas que pueden
preseptarse en condickones materiales de estudio, tales como cambics de horarios de
clases o de atencidn de estudiantes, calificacidn injusta de trabajos, exdémenes o
promedios finales, afectacidn de la relacidn entre pares, comunicaciones no pertinentes
en tiempo, espacio, o contenida, v cualquier otro trato discriminatorio en Intencidn o
resultado; y/'o en el desempefio v cumplimients académico de quien recibe el
reguerimiento, mediante accicnes gue afectan el desarrollo normal de las actividades
académicas y que resultan en conductas tales como bajo rendimiento académico,
ausenclas, incapacidades, no cumplimiento de los requisitos del curso, desmotivacian,
deserciin u otras similares.

terd responsabilidad de cada docente la presentacidn de reemplazante £n caso de ausencia &l ejercicio
de las actividades académicas que le correspondan, debiendo la o el reemplazante ser previamente
validado por la Jefatura de Carrera. En caso de no contar con reemplazante; es ebligacion de la o o
docante fa recuperacién de la clase no dictada dentro del periodo de clases lectivo definido en el
Calendario Académico del periodo.
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TITULO XVl DEL USO DE LOS RECURSOS FISICOS

Articulo 1667

Se entiende por recursos fisicos del Instituto el conjunto de bienes muebles e inmuebles que conforman
|2 infraestructura con que cuenta la institucian para cumplir con su misien educadora y cultural,

Articulo 167"
Lk tenddrdn derecho a usar los recursos del Instituto, aquellas personas que detenten e calidad de
estudlantes regulares, en prictica, egresados o docentes del Instituto.

El derecho de uso de los recursos por guienes estén autorzados deberd ejercarse dentro da los limites
establecidos en el presente Reglamento y conforme con los procedimientes existentes al efecto

Articulo 168°

En wirtud de lo dispuesto en el inciso final del articulo anterior, queda prohibldo el uso de los recursos
del Instituto para desarrollar cuabgquier actividad que se contraponga con los objetivos fundamentales
de la institucidn v en particular, si estos persiguen finalidades de lucra.

Articulo 169°

A guienes hagan uso de los recursos del Instituto, se les presumira responsables de cualquier alteracidn
negativa del estado de conservacién en que se encuentren el o bos bienes muebles o inmuebles ohjeto
del uso, ¥ la reparacion del dafio parcial o totsl que experimenten serd de cargo del usuario. La misma
regla de responsabilidad se aplicara en caso de extravio,

Articulo 170"

Las y los estudiantes v docentes del Instituto sélo podrén ingresar v hacer uso de las dependencias y
recintos de la institucidn durante los horaries normales de clases y pruebas, v fuera de ellos selaments
con la auterizacidn expresa y por escrito de la Unkdad competente.

TITULD XIX SOBRE EL SERVICIO DE BIBLIOTECA

Farrafo 1° Disposiciones Generales sobre el Servicio de Biblioteca

Articulo 171"

Las Bibliotecas Subercaseaus tienen come finalidad satisfacer las necesidades de informacidn y estudio
que requieran las v fos usuarios internos y externos en las condiciones y para las modalidades que por
el presente Reglamento se establecen,
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El presente Titulo regula el uso de los recursos de informackdn que forman parte del Servicio de
Bibliotecas del Institute, asi como las conductas que deben mantener las y los usuarios del Sepvicio
dentro de los espacios de Biblioteca.

Asimismao, regula el uso de las y los usuarios internos |estudiantes, docentes y colaboradores) y usuarios
externos autarizados por el Sistema de Bibliotecas Subercaseaux, en el uso tanto de sus colecciones
fisicas y digitales, como de sus instalaciones de infraestructura.

Las ¥ bos usuaries de las Blbliotecas externas al Instituto que soliciten Convenios de préstamos, deberdan
cedfirse en todas las disposiclones al servicio de Bibliotecas Subercaseaux y a las especificaciones que
se consignen en el Convenlo respectivo,

Articulo 172°

Para efectos del presente Reglamento se entenderd por usuarios internas de Biblioteca a las y los
estudiantes, docentes v colaboradores de Iy institucidn gue mantengan un contrato vigente con el

Instituto, En el caso de estudiantes este contrato serd el de Prestacidn de Servicios Educacionales v, #n
gl casa de colaboradores, el instrumento sera el que regule su vinoulacidn con el Instituto.

Ge entenderd por usuarios externos de Biklioteca a las v los estudiantes egresados y titulados de alguna
de las Carreras que imparte el Instituto, v a las v/o los usuarios de otras instituciones con guienas el
Instituto mantenga vigente algun Convenio de Préstamo Inter-Bibliotecario (en adelanta “PIB").

Articulo 173°

Para hacer uso de los Servichos de Biblloteca, | o el usuaro interno vy la o el estudiants egresado o
titulade dal Instituto, deberdn acreditar su identidad mediante la exhibicidn de su cédula de identidad
vigente,

For su parte [as v los usuarios que provengan de instltuclones en convenio deberan presentar junto con
su cédula de identidad, el formulario de Préstame Inter-Blbliotecarlo entregado por su Biblioteca de
origen.

Parrafo 2* Del Servicio de Biblioteca

Articule 174"
El horario de atencign de las Bibliotecas del Instituto serd definido por cada Sede, procurando satisfacer
principalmente las necesidades de las v los estudiantes regulares que cursan cada periedo académico,

Artlculo 1757
Las Biblictecas del Instituto de Estudios Bancarios Guillermo Subercaseaux otorgardn los servicios de;

¥ Porial de Bibliotecas;
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Catilogo en linea;

Buscador de bibliografias;

Biblioteca Digital;

Talleres de Recursos de Biblintecas;

Préstamo de material bibliografico: en sala, domicilio, préstamos Inter-Sedes Bibliotecas
Subercaseaux y Préstamas Interbibliotecarios;

Préstamo de Notebooks y calouladoras financieras;

Acceso a computadores conectados & Internet y conectividad Wi-Fi; v, * Actividades culturabes
y expasiciones bibliograficas,

Entendiéndose por cada uno de ellos, kb siguienta:

i
b)

cl

d)

Portal de Bibliotecas: en hitp://biblipteca isubercaseaws.cl, se accede a todos ks recursos de
informacidn disponibles en las Bibliotecas Subercaseaus,

Catdlogo en linea: permite acceder de manera facil v rdpida a la informacian sobre fos recursos
y las colecciones disponibles en las Biblotecas Subercaseau,

Buscador de Bibliografias: es una herramienta que permite conccer y acceder a todes bos
recursos bibliograficos digitales gque se requieren para cada Programa de Estudios en las
distintas Carreras de la Institucion,

Biblioteca Digital: desde |a plataforma IEBVIrtual / Biblioteca digital, también se puede acceder
directamente & los recursos digitales que se solicitan en los Programas de Estudios de las
distintas Carreras.

Talleres a usuarios: durante el afio se realizan multiples talleres orientados a entregar a lasy los
usuarios  competencias  informacionales, manteniendo  wna  actitud  permanente  de
comunicacién con las v los usuarios tendiente a formar e informar con respecto al uso Sptimo
de herramientas y servicios, con el objeto de apartar al proceso de ensefianza-aprendizaje v
lograr usuarios autdmomos,

Préstamos de material bibliogréfico:

En Sala: es aguella transaccidn bibliografica que se realiza por el dia, en laz dependencias de
Bibliotecas o en sala de clases,

Préstamo & Domicilio: servicio que permite Hevar los materiales bibliograficos seleccionados al
domicilio de la o el usuario, por el periodo de préstama gue indigue Biblioteca,

Inter-5ede: las Blbllotecas Subsrcaseaux cuentan con el servicha de valija interna que ofrece a
la o el usuario traer el material requeride desde otra Biblioteca Subercaseaus (3¢ excluye el
material de referencia), La solicitud de este tipo de préstamo la debe realizar la o el usuario en
su Biblioteca de Sede v en este caso el material sclicitado en préstamo llegard dentro de
aproximadamente tres (3] dias habiles,
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« Inter-Bibliotecario: &3 el servicio que s¢ presta en virtud de un Convenio con otra institucidn, y

cuyos plazos y formas estin regulados en el Convenio respectivo, Para hacer efective este
servicin fa o el usuario deberd presentar, al momento de requerir material en Biblioteca, el
formulario que lo habilite para hacer uso de este beneficio emitido por la institucidn de origen.

g Préstamos de Motebooks v calculadoras financieras: las Bibliotecas también proporcionan a
estudiantes préstamos de Notebooks v calouladoras financieras, La solicitud debe realizarse
directamente con el personal de la Biblioteca. Para el préstamo de Notebooks, las v los
estudiantes deberan leer y firmar documento: Carta de Compromiso, disponible en cada
Biblioteca,

hj Acceso 3 computadores conectados & Internet v conectividad Wi-Fi: todas las Bibliotecas
disponen de computadores conectados a Internet y en todos los espacios de Biblioteca se
dispone de conectividad Wi-Fi.

il Actividades culturales y exposiciones bibliograficas: como parte de la gestion y extensidn
cultural de Bibliotecas, durante todo ¢l afo se desarrollan distintas actividades gue propician
esta instancia de desarrollo,

Articulo 176"

Para el servicio de préstamo de recursos bibliogréficos presenciales, Biblioteca considera privilegios de
circulacion que son definides per el instituto v comunicados a los usuarios permanentes del servicio.

Articulo 177°

Las ¥ Ios usuarios de Biblioteca tienen derecho al Servicio de Préstamo de los materiales existentes en
gl Sistema de Bibliotecas del Instituto v en |as instituciones con gue se mantenga Convenio PIB vigents,
y & solicitar informacion en detalle sobre sus préstamos vigentes, siempre que no se encuentren
impedidos de utilizar el Servicio por alguna de las sipuientes causales:

a) Encontrarse en mora de material bibliografico;
bl Encontrarse con sancidn vigente dentro del Sistema de Bibliotecas del Instituto;
€] Encontrarse sancionadeo con la suspensidn o retiro definitivo de la institucion a la gque
pertenace.
Articulo 178"

Cada estudiante regular del Instituto podrd acceder a recursos bibliogrificos gue formen parte de la
biblingrafia obligatoria de las Carveras o Programas de Estudio,

Atraves de la digitalizacidn de recursos bibliograficos requeridos en Prograrmas de Estudios se garantiza
disponibilidad y cobertura simulténes para todes v cada uno de las v los estudiantes regulares de la
institucidn. Estos recursos bibliogrificos digitalizados se encuentran disponibles para ks comunidad
educathva en Plataforma de Biblioteca Digital,
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Todos los integrantes de la comunidad educativa IG5 pueden acceder, visualizar v consultar los recursos
bibliograficos digitalizados requeridos en sus Programas de Estudios en la Plataforma de Biblioteca
Digital.

Articulo 179"

Las v los usuarios que se encuentren en las dependencias de la Biblioteca, deberan respetar las
condiciones proplas del servicio, tales como sostener conversaciones personales y/fo telefdnicas en
valumen moderado v no ingresar comestibles ni bebestibles al Interior de los espacios de Biblioteca v
respetar los horarios de atencidn,

Articulo 180°

La o el usuario de Biblioteca deberd responsabilizarse por ¢l material solicitado mientras se encuenire
en su poder, para lo cual debe verificar al momento de recibirlo el estado de dicho material, y cuando

proceda, notificar cualquier observackdn a la persona encargada de Biblioteca. De no realizar esta
gestldn no tendrd derecho a reclamar ante un cobro por deterioro por parte del Instituto.

Articulo 181°

En el caso del robo, hurte, extravie o deteriore de algldn material biblografico en préstamo, la o el
ustario deberd reponer el item en igual condicidn v forma v los costos asociados deberdn ser asumidos
por la o el usuario. En caso de no concretar dicha reposicidn ingresard al sistema de deudores de
Bibliotaca.

Articulo 182°

La 0 el usuario de Biblioteca deberd cumplir con los plazos de entrega del material solicitado. En caso
de incumplimiento ingresard al sistema de deudores de biblioteca, v se le aplicard B sancidn de
suspensian del servicio por cada dia de atraso, donde el nimero total de dias corresponders al tiempo
de suspension del servicio,

5 &l ftemy &5 de otra institucidn, por Convenio PIB, las sanciones v multas se regiran por lo estipulado
e el Reglamento de la Biblioteca prestataria.

TITULD XX DISPOSICIONES FINALES

Articulo 183°

Cualguier duda sobre la correcta interpretacidn de las disposiciones del presente Reglamento, o
situaciones académicas no contempladas en &1, serd resuelta por ¢l Comitd Académico o por |3
autoridad unipersonal o colegiada que defina el Rector en virkud de sus atdbuckones, de conformidad
con lo establecido en el Reglamento Organico del Instituto.
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TITULO XXI DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Articulo 1847

El presente Reglamento Académico comenzara a regir a contar del Primer Semestre del afic 2023,

entendigndose como tal el primer dia de clases del pericdo académico gue se indica en el Calendario
Académico respectivo.

Articulo 185°

Lo estudiantes cuyo Ingreso al Instituto se hublese hecho sfective en un perliodo anterios al afo 2023,
deberdn regirse por las disposiciones del presente Reglamento,
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